Stowarzyszenie Lodzki Obszar Metropolitalny

Biuro Stowarzyszenia £odzki Obszar Metropolitalny
Al. Kosciuszki 59/61 tel. 42 233 54 90

90-514 t6dz

fax: 42 233 5497

www.lom.lodz.pl e-mail: biuro@lom.lodz.pl

Zatgcznik nr 5
do zapytania ofertowego

Wz6r umowy nr......

zawarta w dniu ............ roku w todzi, pomiedzy:

Stowarzyszeniem Lodzki Obszar Metropolitalny z siedzibg w todzi (90-926 £6dz), ul. Piotrkowska
104; NIP 725-207-66-21, KRS 0000511578; reprezentowanym na mocy petnomocnictwa Zarzgdu
przez:

zwanym dalej ,Zamawiajacym”,

a

..z siedzibgw ...; NIP ...., KRS: .....; reprezentowang przez:

zwanym dalej ,Wykonawcg’,

zwane dalej tgcznie ,Stronami”, a kazda z osobna ,Strong”,
0 nastepujgcej tresci:

Postanowienia ogdlne

§1

Zamawiajgcy zleca swiadczenie ustug w zakresie obstugi ksiegowej oraz kadrowo — ptacowej,
w dalszej czesci umowy okreslanych jako ,ustugi’, a Wykonawca przyjmuje zlecenie i zobowigzuje sie
do jego wykonania z nalezytg starannoscig, rzetelnoscig oraz zasadami etyki zawodowe;.

§2

Wykonawca zobowigzuje sie do sSwiadczenia obstugi ksiegowej oraz kadrowo — ptacowej
Zamawiajgcego w zakresie i na warunkach okreslonych w zapytaniu ofertowym i zgodnie ze
ztozong ofertg, ktére stanowig zatgczniki do niniejszej umowy, a takze zgodnie z dalszymi
postanowieniami niniejszej umowy.
Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé ustugi z nalezytg starannoscig, z uwzglednieniem
obowigzujgcych przepisdw prawa - w szczegolnosci ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r.
0 rachunkowosci.
Wykonawca zobowigzuje sie do wykonywania swoich obowigzkéw w terminach okre$lonych
w niniejszej umowie, a jesli nie zostaly one okreslone, w terminach umozliwiajgcych
Zamawiajgcemu terminowe wykonanie obowigzkéw wynikajgcych z przepiséw prawa,
w szczegllnosci prawa  pracy, ubezpieczen spotecznych, przepisow podatkowych
i 0 rachunkowosci, jak réwniez regulaminéw pracy iwynagradzania oraz wewnetrznych
uregulowan Zamawiajgcego oraz zawartych uméw, pod warunkiem, ze Zamawiajgcy przekaze
Wykonawcy niezbedne dokumenty i informacje potrzebne do wykonania ww. czynnosci w czasie
umozliwiajgcym zachowanie terminéw, o ktérych mowa powyzej.
Wykonawca wykonuje ustugi objete umowg przy uzyciu oprogramowania wskazanego przez
Zamawiajgcego, zapewniajgcego bezpieczenstwo przed nieuprawnionym dostepem do
gromadzonych i przechowywanych danych, w zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy.
W zwigzku z wykonywaniem niniejszej umowy, Wykonawca ponosi odpowiedzialnosé
w szczegolnosci za:
a. prawidtowos¢ materialng ksigg, polegajagcg na prowadzeniu ich zgodnie ze stanem

rzeczywistym,
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b. prawidiowosé formalng ksiag, polegajgcg na prowadzeniu ich zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami.

§3

1. Wykonawca zobowigzany jest do ochrony i zachowania w tajemnicy wszelkich przekazanych,
udostepnionych lub ujawnionych mu przez Zamawiajgcego informacji oraz zobowigzuje sie,
ze informacje te zostang uzyte i wykorzystane wylgcznie dla celéw zwigzanych z wykonaniem
przedmiotu niniejszej umowy, oraz ze nie zostang przekazane lub ujawnione osobie trzeciej bez
uprzednio wyrazonej w formie pisemnej zgody Zamawiajgcego, w trakcie trwania umowy oraz po
jej ustaniu.

2. Zasady przetwarzania danych osobowych powierzonych Wykonawcy w zwigzku z wykonaniem
przedmiotu umowy okreslone zostaty w odrebnej umowie powierzenia, stanowigcej zatgcznik do
niniejszej umowy.

3. Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody powstate z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
wobec Zamawiajgcego lub osob trzecich w wyniku niezgodnego z postanowieniami umowy lub
przepisami prawa przetwarzania powierzonych danych.

§4

1. Wykonawca bedzie wykonywat ustuge osobiscie i/lub przez osoby wskazane w zataczniku nr 4 do
oferty.

2. Dopuszczalne jest postuzenie sie przez Wykonawce osobami przez niego wskazanymi, jezeli ich
kwalifikacje gwarantujg nalezyte wykonanie zlecenia, posiadajgcymi wymagane prawem
uprawnienia i spetniajgcymi wymagania okreslone w zapytaniu, a Wykonawca ponosi za ich
dziatania petng odpowiedzialnosc.

3. Postuzenie sie podmiotem trzecim na warunkach okreslonych w ust. 2 umowy, dopuszczalne jest
wytgcznie po uzyskaniu uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie.

4. Naruszenie postanowien ust. 2 i 3 stanowi nienalezyte wykonanie umowy i jest podstawg do
odstgpienia przez Zamawiajgcego od umowy.

§5
5. Umowa zostaje zawarta na czas okreslony — 12 miesigce od dnia jej podpisania.
6. Pierwszym miesigcem objetym ustugami Wykonawcy jest styczen 2024 r.

Obowiazki Zamawiajgcego
§6
1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wspoétdziatania przy wykonaniu umowy, a w szczegoélnosci do
dostarczania lub udostepniania Wykonawcy we wskazanym przez niego terminie niezbednych
materiatow i informac;ji.

2. Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy, w Biurze Stowarzyszenia mieszczacym sie w todzi przy
al. Kosciuszki 59/61, VI pietro, odpowiednie warunki lokalowe i wyposazenie biurowe wraz
z dostepem do telefonu i Internetu, z wylgczeniem sprzetu komputerowego.

3. Dokumenty ksiegowe bedg przekazywane Wykonawcy w miejscu wskazanym w ust. 2,
w siedzibie Zamawiajgcego lub przekazywane osobiscie w siedzibie Wykonawcy.

4. Zamawiajgcy zobowigzany jest do:

a) udostepniania Wykonawcy zasobéw informacyjnych i dokumentéw niezbednych
do prawidtowej realizacji ustug kadrowo — ptacowych oraz ustug ksiegowych,
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b) przekazania Wykonawcy do dnia rozpoczecia wykonywania ustug dokumentéw
niezbednych do rozpoczecia $wiadczenia ustug oraz systematycznego udzielania
i przekazywania Wykonawcy wszelkich informacji i dokumentéw niezbednych do wykonania
ustugi, w celu umozliwienia jej terminowe;j realizacji.

Wynagrodzenie

§7
1. Za nalezyte wykonanie niniejszej umowy Zamawiajgcy zaptaci Wykonawcy catkowite
wynagrodzenie ryczattowe w kwocie .... zt brutto (stownie: .....) za caty okres $wiadczenia ustugi, tj.
wynagrodzenie miesieczne ryczattowe w kwocie .... zt brutto (stownie: ......).

2. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1 jest wynagrodzeniem ryczattowym obejmujgcym
wszystkie czynnosci i wydatki niezbedne do prawidlowego wykonania umowy, nawet, jesli
czynnosci te lub wydatki nie zostaty wprost wyszczegodlnione w tresci niniejszej umowy.
Zleceniobiorca nie moze zgda¢ podwyzszenia wynagrodzenia, nawet, jezeli z przyczyn od siebie
niezaleznych nie mogt przewidzie¢ wszystkich czynnosci niezbednych do prawidtowego wykonania
niniejszej umowy.

3. Wynagrodzenie za realizacje przedmiotu umowy bedzie ptatne miesiecznie, przelewem na
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze/rachunku, w terminie do 7 dni od dnia
doreczenia Zamawiajgcemu prawidiowo wystawionej faktury VAT/rachunku i stwierdzeniu przez
Zamawiajgcego, ze ustuga zostata wykonana zgodnie z umowag. Strony zgodnie ustalajg, ze za
ostatni miesigc swiadczenia ustugi wynagrodzenie zostanie zaptacone do dnia 31 grudnia 2024 r.,
a Wykonawca zobowigzany jest w odpowiednim terminie dostarczy¢ fakture/rachunek w celu
realizacji ptatnosci.

4. Za date zaptaty uznaje sie date obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.

5. W przypadku opdznienia w zapfacie wynagrodzenia Wykonawcy przystuguje prawo do naliczenia
odsetek ustawowych za opdznienie.

Prawo odstgpienia od umowy
§8

1. Zamawiajgcy bedzie uprawniony do odstgpienia od niniejszej umowy w przypadku, gdy
Wykonawca:

a. nie rozpoczagt w terminie Swiadczenia ustugi badz zaniechat wykonywania obowigzkow
wynikajacych z niniejszej umowy przez okres co najmniej 2 (dwoch) dni,

b. wykonuje wadliwie lub w sposéb nienalezyty przedmiot umowy i nie zmienit sposobu
wykonywania umowy w terminie 2 (dwéch) dni od dnia pisemnego wezwania Zamawiajgcego
do nalezytego jej wykonywania,

c. realizuje ustugi przy pomocy osob, ktére nie posiadajg odpowiednich kwalifikaciji.

2. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do odstgpienia od niniejszej umowy w razie wystgpienia
istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym,
czedo nie mozna byto przewidzie¢ w chwili jej zawierania.

3. W przypadkach wskazanych w ust. 1 i 2, Zamawiajgcy uprawniony jest do odstgpienia od umowy
w terminie 30 dni od daty powziecia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

4. Stronom przystuguje prawo wypowiedzenia umowy w formie pisemnej z zachowaniem
jednomiesiecznego okresu wypowiedzenia. Termin wypowiedzenia uptywa z koncem miesigca
kalendarzowego, nastepujgcego po miesigcu, w ktéorym dokonano wypowiedzenia.

5. W przypadku rozwigzania albo wygasniecia umowy, Wykonawca zobowigzany bedzie do
rozliczeniowego uporzgdkowania dokumentacji ksiegowej, sporzadzenia niezbednych dokumentéw
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za okres objety umowg i przekazania petnej i uporzgdkowanej dokumentacji Zamawiajgcemu
w terminie uzgodnionym przez Strony.

§9
1. Zamawiajacy bedzie uprawniony do naliczenia kar umownych w przypadku, gdy:

a. stwierdzone zostanie niewykonanie lub nienalezyte wykonanie obowigzkéw umownych przez
Wykonawce - w wysokosci 1 % wynagrodzenia miesiecznego brutto wskazanego w § 7 ust.
lumowy za kazdy stwierdzony przypadek niewykonania lub nienalezytego wykonania
obowigzkéw umownych,

b. Zamawiajgcy odstgpi od umowy z powodu okolicznosci, za ktére odpowiada Wykonawca —
w wysokosci 5 % wynagrodzenia catkowitego brutto wskazanego w § 7 ust. 1 umowy.

2. Zaptata kary umownej nie wytgcza prawa do dochodzenia odszkodowania na zasadach ogdlnych
za poniesiong szkode.

3. Wykonawca obowigzany jest do zapfaty kary umownej w terminie 7 (siedmiu) dni od dnia
otrzymania pisemnego wezwania Zamawiajgcego.

4. Zamawiajgcy uprawniony jest do dokonania potrgcenia wierzytelnosci przystugujgcej

Zamawiajgcemu z tytutlu kar umownych z wynagrodzenia naleznego Wykonawcy na podstawie

niniejszej umowy.

§10

1. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg dla swej waznosci formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci

2. Wykonawca nie jest uprawniony do przeniesienia prawa i obowigzkéw wynikajgcych z niniejszej
umowy na podmiot trzeci bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego.

3. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie, zastosowanie majg ogolne przepisy prawa,
a w szczegolnosci odpowiednie postanowienia Kodeksu cywilnego i ustawy o rachunkowosci.

4. Ewentualne spory wynikle w zwigzku z realizacjg niniejszej umowy bedg rozstrzygane przez sad
powszechny miejscowo wtasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

5. Niniejsza umowa zostata sporzadzona w dwéch jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden
otrzymuje Wykonawca.
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