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Rozeznanie Rynku
szacowanie wartosci zamoéwienia

Stowarzyszenie todzki Obszar Metropolitalny z siedzibg w todzi zwraca sie zuprzejmg prosba
o przedtozenie oferty cenowej na:

Obstuge ksiegowa oraz kadrowo-pltacowa
Stowarzyszenia Lodzki Obszar Metropolitalny w todzi

Niniejsze zapytanie ofertowe ma na celu przeprowadzenie szacowania wartosci zamowienia.
Przedstawione zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak réwniez nie jest
ogtoszeniem o zamowieniu publicznym i stuzy wytgcznie oszacowaniu warto$ci zamowienia.

Przedstawiona wycena postuzy Zamawiajgcemu do ustalenia szacunkowej warto$ci zamdwienia, w celu
przeprowadzenia zamowienia publicznego, zgodnie z wybranym trybem.

I. Opis przedmiotu zaméwienia:

Przedmiotem zamoéwienia jest obstuga ksiegowa oraz kadrowo — placowa Stowarzyszenia todzki
Obszar Metropolitalny w todzi.

Kody klasyfikacji Wspoélnego Stownika Zamowien (CPV):
ustugi ksieggowe (CPV) 79211000-6, 79211100-7, 79211110-0.

Ustugi beda polegaty w szczegdélnosci na:

1. prowadzeniu ksigg rachunkowych, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami w systemie
komputerowym Zamawiajgcego LeftHand Pefna Ksiegowo$¢, a w szczegolnosci prowadzeniu
ewidencji finansowo - ksiegowej przychoddéw i wydatkdw w zakresie realizacji preliminarza
budzetowego Stowarzyszenia, m.in. w zakresie:

1.1. sktadek cztonkowskich Stowarzyszenia,

1.2. monitoringu naleznosci i zobowigzan

1.3. terminowego dokonywania rozliczenh, regulowania ptatnosci,

1.4. prowadzenia catosci spraw zwigzanych z ewidencjg kosztéw podrézy stuzbowych

pracownikow,

1.5. prowadzenia catosci spraw zwigzanych z ewidencjg wadiéw, zabezpieczen nalezytego
wykonania uméw,

1.6. sporzadzania zestawieh obrotéw i sald oraz analizy kont bankowych,

1.7. prowadzenia catosci spraw zwigzanych z obstugg rachunkéw bankowych, w tym

sporzgdzanie poleceh przelewow;
2. kontaktach i biezagcej wspotpracy ze stuzbami finansowo-ksiegowymi wszystkich 30 (trzydziestu)
JST wchodzgcych w sktad Stowarzyszenia;
3. weryfikacji i rozliczaniu dokumentacji finansowo-ksiegowej zgodnie z Zasadami finansowania
Zwigzkoéw ZIT w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020;
4. opracowywaniu projektu rocznego budzetu Stowarzyszenia oraz wnioskéw o jego zmiane wraz
z uzasadnieniem;
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5. sporzgdzaniu rocznego sprawozdania finansowego i jego przekazaniu za pomocag $rodkow
komunikacji elektronicznej Szefowi Krajowej Administracji Skarbowej;
6. sporzgdzaniu i sktadaniu sprawozdan GUS;
7. sporzgdzaniu raportdw na zgdanie Zamawiajgcego w zakresie obstugi ksiegowej oraz kadrowo-
ptacowej;
8. sporzgdzaniu prognoz finansowych w zakresie planowania wydatkowania srodkow;
9. weryfikacji poprawnosci zestawienia dokumentéw ksiegowych stanowigcych zatgcznik do
sprawozdania okresowego/rocznego z realizacji umowy dotacji w ramach Programu Operacyjnego
Pomoc Techniczna 2014-2020;
10. obstudze kadrowo-ptacowej w zakresie:
10.1. zgtaszania pracownikow do ubezpieczen wraz z dokonywaniem zgtoszonych zmian w tym
zakresie,
10.2. naliczania wynagrodzen osobowych i z tytutu umoéw zlecen, podatku dochodowego od
0sOb fizycznych, sktadek ZUS oraz prawidlowe dokonywanie rozliczeh w tym zakresie
(prowadzenie kartoteki wynagrodzen pracownikéw Stowarzyszenia),
10.3. naliczania miesiecznych wptat na Pracownicze Plany Kapitatowe oraz terminowe
dokonywanie rozliczen w tym zakresie,
10.4. prowadzenia calosci spraw zwigzanych ze sporzgdzaniem miesiecznych deklaracji ZUS
DRA oraz raportow ZUS na drukach RSA, RCA, RZA i reprezentowania Zamawiajgcego przed
ZUs,
10.5. elektronicznego przekazywania dokumentdéw rozliczeniowych w systemie ,PLATNIK” do
ZUs,
10.6. sporzgdzania informacji rocznej dla osoby ubezpieczonej,
10.7. sporzadzania informacji PIT-11, PIT-8C, PIT-4R i przesytania do witasciwego Urzedu
Skarbowego,
10.8. reprezentowania Zamawiajgcego przed Urzedem Skarbowym i ZUS réwniez w zakresie
przeprowadzanych kontroli;
11. sporzgdzaniu zeznania rocznego CIT-8;
12. prowadzeniu rozliczen finansowo ksiegowych sktadnikéw majgtku w tym wyposazenia, materiatow
zakupionych dla potrzeb Stowarzyszenia;
13. prowadzeniu ewidencji oraz rozliczaniu inwentaryzacji majgtku Stowarzyszenia;
14. udziale w posiedzeniach Komisji Rewizyjnej, spotkaniach Zarzadu i posiedzeniach Rady
Stowarzyszenia, na wniosek Zamawiajgcego;
15. wspétpracy z biegtym rewidentem w trakcie audytu;
16. archiwizacji dokumentacji finansowo — ksiegowej i kadrowe;.

Il.  Warunki realizacji zaméwienia.
1. Szacunkowa liczba dokumentéw ksiegowych i ptacowych w skali miesigca nie przekroczy
150 sztuk.
2. Zamawiajgcy zatrudnia w Biurze SLOM 10 os6b (umowa o prace) oraz wyptaca wynagrodzenia dla
30 koordynatorow ZIT JST wchodzgcych w sktad SLOM w postaci refundacji wydatkéw.
3. Wykonawca zobowigzuje sie, iz w ramach realizacji umowy bedzie swiadczyt obstuge ksiegowg
i kadrowo-ptacowg, w sposdb nastepujacy:
3.1. minimum jeden pracownik zostanie oddelegowany do wykonywania ustug objetych
zaméwieniem w wymiarze 4 godzin dziennie, przez co najmniej 3 dni robocze w tygodniu
w siedzibie Stowarzyszenia,
3.2. minimum jeden pracownik dostepny w pozostate dni robocze tygodnia poza siedzibg
Zamawiajgcego w godz.8.00-19.00; wymagany czas reakcji 2 godziny;

3.3. dyspozycyjnos¢ w zakresie udzialu w spotkaniach organizowanych przez SEOM
(posiedzenia Zarzgdu i Rady Stowarzyszenia, spotkania z koordynatorami);
3.4. mobilno$¢ w zakresie dojazdu do JST oraz Biura SLOM,;
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3.5. w ramach wykonywanych obowigzkow Wykonawca bedzie w Scistym kontakcie
ze wskazanymi koordynatorami ZIT.

Termin wykonania zamowienia:

24 miesigce
Termin i miejsce skitadania ofert:
Oferty zawierajgce catkowitg cene netto za wykonanie ustugi, bedgcej przedmiotem zamodwienia,
w tym cena netto za jeden miesigc $wiadczenia ustug, nalezy sktada¢ mailowo do dnia 8 grudnia
2020 r. adres email: biuro@lom.lodz.pl.

W tytule prosze wpisa¢ OFERTA szacowanie wartosci.
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