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Rozeznanie Rynku
szacowanie wartosci zamowienia

Stowarzyszenie todzki Obszar Metropolitalny z siedzibg w todzi zwraca sie zuprzejmg prosbg
o przediozenie oferty cenowej na:

Obstuge ksiegowa oraz kadrowo-ptacowg
Stowarzyszenia todzki Obszar Metropolitalny w todzi

Niniejsze zapytanie ofertowe ma na celu przeprowadzenie szacowania warto$ci zamowienia.
Przedstawione zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak rowniez nie jest
ogtoszeniem o zamoéwieniu publicznym i stuzy wylgcznie oszacowaniu wartosci zamowienia.

Przedstawiona wycena postuzy Zamawiajacemu do ustalenia szacunkowej wartosci zamowienia,
w celu przeprowadzenia zamodwienia publicznego, zgodnie z wybranym trybem.

I. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest obstuga ksiegowa oraz kadrowo — ptacowa Stowarzyszenia todzki
Obszar Metropolitalny w todzi.

Kody klasyfikacji Wspolnego Stownika Zéméwieﬁ (CPV):
ustugi ksiegowe (CPV) 79211000-6, 79211100-7, 79211110-0.

Ustugi bedg polegaty w szczegdlnosci na:

1.
1

2

prowadzeniu ksiag rachunkowych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami w systemie
komputerowym,
weryfikacji i rozliczaniu dokumentacji finansowo-ksiegowej zgodnie z Zasadami finansowania
Zwigzkow ZIT w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020,
sporzadzaniu rocznego sprawozdania finansowego i jego ztozenie do US,
sporzadzaniu i sktadaniu sprawozdan GUS,
sporzgdzaniu raportdw na zadanie Zamawiajgcego,
sporzadzaniu prognoz finansowych w zakresie planowania wydatkowanych srodkow,
obstudze kadrowo-ptacowej
sporzgdzaniu zeznania rocznego CIT-8§,
prowadzeniu rozliczeh finansowo ksiggowych skfadnikow majatku w tym wyposazenia, materiatow
zakupionych dla potrzeb Stowarzyszenia,
. prowadzeniu ewidencji oraz rozliczaniu inwentaryzacji majatku Stowarzyszenia,
. udziale w spotkaniach, na wniosek Zamawiajacego,
. wspolpracy z bieglym rewidentem w trakcie audytow,
. archiwizacji dokumentacji finansowo - ksiegowej.

Warunki realizacji zamoéwienia.
Szacunkowa liczba dokumentow ksiegowanych i ptacowych w skali miesigca nie przekroczy
150 sztuk.
Wykonawca bedzie swiadczyt obstuge ksiegowa i kadrowo-ptacowsg ,w sposob nastepujacy:
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minimum jeden pracownik zostanie oddelegowany do wykonywania ustug objetych
zamowieniem w wymiarze 4 godzin dziennie, przez co najmniej 3 dni robocze w tygodniu
w biurze Stowarzyszenia;

minimum jeden pracownik dostepny w pozostate dni robocze tygodnia poza siedzibg
Zamawiajacego w godz.8.00-19.00; wymagany czas reakcji 2 godziny;

dyspozycyjnos¢ w zakresie udziatu w spotkaniach organizowanych przez SEOM (posaedzenla
Zarzadu i Rady Stowarzyszenia, spotkania z koordynatorami)

mobilnoé¢ w zakresie dojazdu do JST oraz Biura SLOM

w ramach wykonywanych obowigzkow Wvykonawca bedzie w $cistym kontakcie
ze wskazanymi pracownikami.

Termin wykonania zamoéwienia:
12 miesiecy
Termin i miejsce sktadania ofert:

Oferty zawierajace catkowitg cene brutto, w tym cene brutto za jeden miesigc, nalezy skladac

mailowo do dnia 19 grudnia 2018 r. godz.12.30 na adres email: biuro@lom.lodz.pl.
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