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Zatacznik nr 5 do zapytania ofertowego

ZAKRES PROGRAMOWY SZKOLENIA
Czesc |
Monitoring i sprawozdawczos$¢ w projektach finansowanych ze srodkéw UE
Czas trwania szkolenia: 1 dzien

Celem szkolenia jest przygotowanie do prawidtowej realizacji  projektu
wspotfinansowanego z funduszy unijnych, poprzez efektywne wypetnianie obowigzkéw
zwigzanych z monitoringiem i sprawozdawczoscig z przebiegu jego realizacji, co ma sie
ma przyczyni¢ sie do prawidfowego rozliczania i unikniecia btedéw przy sporzgdzaniu
wnioskow o ptfatno$c oraz uniknigcia korekt finansowych za nieprawidfowe przygotowanie
dokumentacji rozliczeniowej projektu.

System monitorowania realizacji projektéw finansowanych ze srodkéw UE, w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa t.édzkiego 2014-2020.

Zasady wykorzystywania centralnego systemu teleinformatycznego w procesie

rozliczania projektu oraz komunikowania z Instytucjg Zarzgdzajaca.

Obowigzki Beneficjenta w zakresie sprawozdawczo$ci.

Monitoring postepu rzeczowego i finansowego w ramach projektu.

4.1. monitorowanie wszystkich adekwatnych do zakresu i celu realizowanego projektu
wskaznikéw produktu i rezultatu okreslonych we wniosku o dofinansowanie oraz
umowie,

4.2. realizacja projektu w oparciu o zatozenia realizacji projektu okreslone we wniosku
o dofinansowanie.

Sprawozdawczosc¢ projektowa:

5.1. Ogdlne warunki dotyczgce sprawozdawczosci projektowej,

5.2. Problemy zwigzane z wypetnianiem wniosku o ptatno$¢ w czesci sprawozdawczej.

Prowadzenie wyodrebnionej ewidencji wydatkéw i dochodéw Projektu:

6.1. Przygotowania niezbednych materiatdw i informacji zwigzanych z realizacjg
finansowg projektow,

6.2. Opracowanie i weryfikacja dokumentéw finansowych w ramach realizowanych
projektow.

Wprowadzanie zmian do projektow.
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Czesc ll
Zarzgdzanie projektami unijnymi
Czas trwania: 1 dzien

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestnikbw z procesem zarzgdzania projektami
wspotfinansowanymi ze Srodkow unijnych oraz wsparcie w rozwigzywaniu problemow
dotyczgcych zarzgdzania projektem.

Specyfika projektow unijnych.

Cechy projektu.

Zarzgdzanie cyklem projektu (PCM)/ europejskiego.

Analiza ryzyka.

Zarzgdzanie ryzykiem.

Zarzgdzanie zmiang w projekcie.

Etapy planowania projektu.

Zasady budowy zespotu projektowego.

Przyktadowe narzedzia wspomagajgce zarzgdzanie projektem.

10. Informacja i promocja.

11. Ewaluacja i monitoring.
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Czesé Il

Rozliczanie projektéw unijnych oraz kwalifikowalno$¢ wydatkow

Czas trwania: 1 dzien

Celem szkolenia jest aktualizacja oraz usystematyzowanie wiedzy z zakresu
obowigzujgcych wytycznych w sprawie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach projektow
wspotfinansowanych ze $rodkéw unijnych, z naciskiem na wytyczne Regionalnego
Programu Operacyjnego Wt 2014-2020.

Wytyczne unijne i krajowe dotyczace kwalifikowalnosci wydatkow.

2. Zasady kwalifikowania kosztow w projektach unijnych zgodnie z wytycznymi
programowymi w zakresie kwalifikowania wydatkéw w ramach Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa todzkiego na lata 2014-2020.

3. Rodzaje wydatkow kwalifikowanych i niekwalifikowanych oraz analiza i rozwigzania
sytuacji problemowych w kazdym z rodzaju wydatkow w trakcie realizacji projektu.

4. Koszty kwalifikowane i niekwalifikowane a zapisy wniosku o ptatno$¢ oraz umowy
o dofinansowanie.

4.1. Sposob dokumentowania wydatkow,
4.2. Kontrola projektu a poniesione wydatki.
5. Kwalifikowalnos¢ a prawidtowo prowadzona dokumentacja projektu.
5.1. Wymogi w zakresie prowadzenia i przechowywania dokumentacji,
5.2. Prawidlowe opisywanie, obieg i przechowywanie dokumentéw finansowo-
ksiegowych.
Zagrozenia uznania wydatkéw za niekwalifikowane.
Sposoby korygowania wydatkéw nieprawidtowo poniesionych na réznych etapach

realizacji projektu oraz w wyniku przeprowadzonej kontroli.
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