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Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego

Wykaz i specyfikacja materiałów biurowych
1. Blok do Flipchartu 70/100 biały, gładki, min. 50-kartkowy
2. Blok makulaturowy w kratkę A5 min. 100 krt
3. Cienkopis, różne kolory, grubość linii pisania 0,4 mm , niezasychający bez skuwki przez kilkadziesiąt godzin, nierozlewający się do skuwki, końcówka oprawiona w metal, odporna na złamanie, tusz na bazie wody: Zielony, Niebieski, Czerwone, Czarny
4. Długopis, z wymiennym wkładem olejowym, gumowy uchwyt, mechanizm chowania wkładu, wodoodporny, nie blaknący, piszący po każdym rodzaju papieru, grubość linii pisania min. 0,3-0,5 mm: Niebieski, Czarny
5. Wkład olejowy do powyżej wymienionego długopisu: Niebieski
6. Długopis żelowy, z wymiennym wkładem, gumowy uchwyt, mechanizm chowania wkładu, wodoodporny i odporny na blaknięcie, piszący po każdym rodzaju papieru, grubość linii pisania min. 0,3-0,4 mm: Niebieski, Czarny
7. Wkłady do długopisu żelowego: Niebieski, Czarny
8. Druki - delegacje, min. 80 kartkowe
9. Druki - karta urlopowa, format A6, min. 80 kartkowe
10. Dziennik korespondencyjny A4, min. 300 kartek, okładka tekturowa sztywna oklejona tworzywem skóropodobnym. Dziennik do ewidencji korespondencji przychodzącej.
11. Ewidencja wyjść w godzinach służbowych, format A4 
12. Gąbka magnetyczna do tablicy suchościeralnej, spód wykończony czarnym filcem, nie rysująca powierzchni o ergonomicznym kształcie 
13. Grafity do ołówka, twardość F, grubość 0,5 mm, opakowanie po min. 12 szt.
14. Kalendarz biurkowy, stojący, pionowy z przekładanymi kartkami.. Układ kalendarza: 1 tydzień na stronie, podwójne imiona, numeracja dni i tygodni, skrócone kalendarium 1-miesięczne, oprawa spiralowa, umożliwiająca swobodny obrót kartek.
15. Kalkulator 12 pozycyjny wyświetlacz LCD; podwójna pamięć; określanie miejsc po przecinku; zaokrąglanie wyników; obliczanie marży; klawisz podwójnego zera; podwójne zasilanie, antypoślizgowy spód dla lepszej stabilności, min.  2 lata gwarancji
16. Karteczki klejone o wym. 85x85x35mm do notatek, kostka papierowa kolorowa lub biała, min. 400 kartek
17. Klej w sztyfcie, o gramaturze min. 8,0 g, nie marszczy papieru, nie wysycha podczas składowania, nietoksyczny, niebrudzący, zmywalny
18. Klipsy do spinania papierów, wykonane z metalu, sprężyste, niepękająca część plastikowa podczas użytkowania, duże galwanizowane - wysoka trwałość  do spinania dokumentów, rozmiar 32 mm, min. 12 szt. w op.
19. Koperty na CD bez okienka, wymiary: 125x125 mm, kolor biały, mocne o gramaturze 80g/m2, opakowanie min. 50 szt.
20. Koperty listowe białe, samoklejące z paskiem zaklejane na krótkim boku B5 min. 90g/m2
21. Koperty listowe białe, samoklejące zaklejane na długim boku C-6 min. 90g/m2 
22. Koperty listowe  białe, samoklejące z paskiem zaklejane na krótkim boku C4 min. 100g/m2 
23. Koperty listowe  białe, samoklejące z paskiem zaklejane na krótkim boku C5 min. 100g/m2 
24. Koperta powietrzna 250 mm x 350 mm, warstwa zewnętrzna wykonana ze specjalnie powlekanego papieru, wnętrze koperty wykonane z warstwa folii bąbelkowej
25. Korektor, z metalową końcówką cienkopiszącą o grubości 4 mm w długopisie, elastyczna obudowa, pokrywa drobne szczegóły na dowolnej powierzchni, o poj. min. 12 ml. 
26. Korektor paskowy, długość min. 12m, szerokość od 4,2 do 5,0 mm, taśma poliestrowa, wytrzymała gładka powierzchnia niewidoczna przy kserowaniu, można pisać na nim zaraz po korekcie
27. Koszulki groszkowe na dokumenty w formie A4 50 mikr., miękkie, otwierane z góry, przezroczysta struktura folii, antystatyczne, antyrefleksyjne, opakowanie po min. 100szt., wzmocniony brzeg, pasek z perforacją do każdego segregatora
28. Koszulki groszkowe poszerzane A4 maxi PP (min. 50 szt. w opakowaniu), otwierane z góry, grubość 90 mic.
29. Koszulki A4, min. 10 szt. w opakowaniu - poszerzane z harmonijkowym brzegiem, otwierane od góry, z klapką lub bez, perforowane do każdego segregatora, pasek perforacji wzmocniony, mocna folia o grubości co najmniej 170 mic.
30. Linijki, z wysokiej jakości polistyrenu, przezroczyste, odporne na złamanie, z nieścieralną podziałką, min. 50 cm
31. Linijki, z wysokiej jakości polistyrenu, przezroczyste, odporne na złamanie, z nieścieralną podziałką, min. 20 cm
32. Marker do CD (folia, szkło, itp.), końcówka o grubości 0,6 mm, szybkoschnący, nie rozmazujący się tusz pozostawiony bez zatyczki nie wysycha do dwóch tygodni, nie ściera się z powierzchni w trakcie użytkowania przedmiotów, min. 1000 m pisania 
33. Markery, różne kolory, piszące na  każdej powierzchni, wytrzymała obudowa (okrągła końcówka min. 0,2–0,45 mm, długość linii min. 200 m, tusz wodoodporny, szybkoschnący, dobrze kryjący, nie wylewający się do skuwki i nie rozmazujący się: czerwone, czarne, niebieskie
34. Marker suchościeralny, różne kolory, tusz na bazie wody, system zabezpieczający wysychaniu markera bez skuwki, grubość linii pisania 3 mm
35. Naboje do pióra wiecznego Parker, posiadające zbiorniczek zapasowy, w opakowaniu zbiorczym min. 5szt; czarne, niebieskie
36. Notatnik samoprzylepny  min. 100 szt. kartek w bloczku 38x51 mm lub 40x50 mm
37. Notatnik samoprzylepny min. 100 szt. kartek w bloczku 51x76 mm lub 50x75 mm
38. Ołówki HB z gumką, bezdrzewny, grubość grafitu 0,5 mm, 
39. Ołówek automatyczny, grubość grafitu 0,5 mm, mechanizm oszczędzania grafitu, wymienna gumka
40. Papier ksero, 80g/m 2, A4, biały, ryza- 500 arkuszy, klasy A ,technologia ColorLok, przeznaczony do druku atramentowego i laserowego czarno-białego i kolorowego oraz do kopiowania, sztywność papieru zapewniająca prawidłowe wykorzystanie w urządzeniach drukujących
41. Papier o gramaturze  minimum180g/m2, format A4, granatowy, ryza min. 100 arkuszy, przeznaczony do druku atramentowego i laserowego czarno-białego i kolorowego oraz do kopiowania, sztywność papieru zapewniająca prawidłowe wykorzystanie w urządzeniach drukujących
42. Pianka komputerowa do czyszczenia ekranów monitorów LCD, wyświetlaczy ciekłokrystalicznych, laptopów, skanerów, wrażliwych na uszkodzenia powierzchni szklanych (np. specjalistyczne soczewki), usuwa kurz i brud, nie pozostawia smug, szybkoschnąca, antystatyczna, min. 400ml
43. Płyty CD - R 700 MB 52X, pojemność 700 MB i 80 min., prędkość zapisu do 52X, bardzo długi okres przechowywania, opakowanie cake po min. 50 szt.
44. Przekładki kartonowe1/3 A4, wykonane z kartonu o gramaturze 190g/m2, dziurkowane, rozmiar przekładki 240 x 105 mm, różne kolory, opakowanie min. 100 przekładek
45. Ramka wykonana z trwałego aluminium, posiadająca przezroczystą, plastikowa szybkę, tył wykonany z płyty, z rozkręcanymi narożnikami, posiadająca haczyki do zawieszenia o wym. 700 x 1000 mm
46. Ramka wykonana z trwałego aluminium, posiadająca przezroczystą, plastikowa szybkę, tył wykonany z płyty, z rozkręcanymi narożnikami, posiadająca haczyki do zawieszenia o wym. 500 x 700 mm
47. Ramka wykonana z trwałego aluminium, posiadająca przezroczystą, plastikowa szybkę, tył wykonany z płyty, z rozkręcanymi narożnikami, posiadająca haczyki do zawieszenia o wym. 600 x 900 mm
48. Segregator kartonowy, format A4, szer. grzbietu min. 5 cm, pokryty laminowanym kolorowym plastikiem, z mechanizmem dźwigniowym oraz dociskaczem, z wymienną etykietą grzbietową, różne kolory
49. Segregator kartonowy, format A4, szer. grzbietu min. 7 cm, pokryty laminowanym kolorowym plastikiem, z mechanizmem dźwigniowym oraz dociskaczem, z wymienną etykietą grzbietową, różne kolory
50. Skoroszyt, wykonany z mocnego i sztywnego PCV, format A4, przednia okładka przezroczysta i sztywna, tylna kolorowa, wyposażony w papierowy, wysuwany pasek do opisu, z boczną perforacją, umożliwiającą wpięcie do segregatora, metalowe wąsy, pakowany min. 20 szt.
51. Skoroszyt/Okładka/z listwą zaciskową – okładka do grzbietów wsuwanych, w opakowaniu min. 10 szt.
52. Spinacze biurowe metalowe, galwanizowane, okrągłe, nie brudzące, min. 100 szt. spinaczy w opakowaniu (50mm)
53. Spinacze biurowe metalowe, galwanizowane, okrągłe, nie brudzące, min. 100 szt. spinaczy w opakowaniu (28 mm)
54. Sprężone powietrze w atomizerze do czyszczenia sprzętu elektronicznego bez freonu, niepalne, wyposażone w wydłużoną dyszę umożliwiającą precyzyjne kierowanie strumieniem powietrza, możliwość używania w odwrotnej pozycji, opakowanie min. 400 ml
55. Tablica suchościeralna z podstawą na markery/gąbki, rama wykonana z profilu aluminiowego,właściwości magnetyczne, siedmiowarstwowa - w tym Nanotech, z możliwością montażu na ścianie o wym. 200 x 120 cm
56. Taśma przezroczysta, o szer. 19 mm i dł. 33 m, niewidoczna na kserowanych dokumentach, nie zostawia smug, nie żółknie z upływem czasu
57. Temperówka wykonana z aluminium, ostrze z możliwością regeneracji
58. Wąsy skoroszytowe, wykonane ze sztywnego polipropylenu, mieszczące do 30 kartek, różne kolory, op. min. 25 szt.
59. Zakładki indeksujące samoprzylepne, folia PET z nałożonym klejem, wielokrotne przyklejanie do różnych powierzchni bez zostawiania śladów na papierze po odklejeniu zakładki, z możliwością zapisu (12 x 43-45 mm), 5 kolorów mix x min. 25 kartek w danym kolorze
60. Zakreślacz tekstu, szybkoschnący, nietoksyczny, nie rozmazujący wydruków atramentowych oraz odręcznego pisma, do wszystkich rodzajów papieru, różne kolory, szerokość linii od 2 do 5 mm
61. Zszywki biurowe 24/6, opakowanie min. 1000 szt.
62. Zszywki biurowe 26/6, opakowanie min. 1000 szt.
63. Zszywki biurowe 23/23, opakowanie min. 1000 szt.
64. Zszywki biurowe 23/8, opakowanie min. 1000 szt.
65. Zszywki biurowe 23/10, opakowanie min. 1000 szt.
66. Zszywki biurowe 23/13, opakowanie min. 1000 szt.
67. Zszywki biurowe 23/15, opakowanie min. 1000 szt.
68. Zszywki biurowe 23/17, opakowanie min. 1000 szt.
69. Zszywacz z metalu lub z wysokiej jakości tworzywa, niełamiącego się, zszywający do min. 30 kartek, grzbiet ergonomiczny, pokryty materiałem antypoślizgowym, zszywki używane 24/6 i 26/6 (mechanizm zszywacza zawsze metalowy)
70. Zwrotne potwierdzenie odbioru na zasadach KPA, gramatura papieru: papier offsetowy BD 140  g/m2, wymiar druku: część środkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm, całość druku, tj. część środkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm, listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalająca na wyrwanie środkowej części druku bez jego uszkodzenia, co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujący przyczepność do różnego rodzaju podłoża w zróżnicowanym zakresie temperatur zabezpieczony osłoną, opakowanie 100 szt.
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