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Zatacznik nr 4 do zapytania ofertowego

Wz6r umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych

zawartaw dniu ................. r. w todzi, pomiedzy:

Stowarzyszeniem Lédzki Obszar Metropolitalny z siedzibg w todzi (90-926) przy ul. Piotrkowskiej
104, adres do doreczen: Al. Kosciuszki 59/61, 90-514 Lodz, zarejestrowanym przez Sad Rejonowy
dla todzi — Srédmiescia w todzi XX Wydziat Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem KRS
0000511578, reprezentowanym przez:

.................... — iiiiiiieneneieieeeen.. (zwanym dalej , Administratorem”)

................. S iviriiiiiieieieiiienene... (zZwanym dalej ,Przetwarzajgcym”)

(dalej tacznie jako: ,Strony”)

Majgc na uwadze, ze:

Strony zawarty umowe .................... (,Umowa Podstawowa”), w zwigzku, z wykonywaniem
ktérej Administrator powierzyt Przetwarzajgcemu przetwarzanie danych osobowych;

Celem niniejszej Umowy jest ustalenie warunkdéw, na jakich Przetwarzajgcy bedzie
wykonywat operacje przetwarzania Danych Osobowych w imieniu Administratora;

Strony zawierajagc Umowe dagzg do takiego uregulowania zasad przetwarzania Danych
Osobowych, aby odpowiadaty one w peini postanowieniom rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016 r. w sprawie ochrony oso6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie danych)
(Dz.Urz. UE L 119, s. 1) — dalej RODO oraz innych aktéw prawnych regulujgcych
przetwarzanie danych osobowych

Strony postanowity zawrze¢ Umowe o nastepujgcej tresci:

1.

2.

1
Opis Prz§etwarzania
Na warunkach okreslonych niniejszg Umowag oraz Umowa Podstawowag Administrator
powierza Przetwarzajgcemu przetwarzanie (w rozumieniu RODO) dalej opisanych Danych
Osobowych.
Przetwarzanie Danych Osobowych bedzie wykonywane w okresie obowigzywania Umowy
Podstawowe;.
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3. Charakter i cel przetwarzania wynikajg z Umowy Podstawowe;j.
4. Przetwarzanie obejmowac bedzie nastepujgce rodzaje danych osobowych (,Dane”):

(1) imie i nazwisko,
(2) adres e-mail,

3) adres IP,

4) numery telefonéw,
(5) NIP,

() e,

5. Przetwarzanie Danych bedzie dotyczy¢ nastepujacych kategorii oséb:

(1) pracownikow Administratora i podmiotéw wspoipracujgcych z Administratorem,
a takze oséb stale wspotpracujgcych na podstawie umowy cywilnoprawnej,

(2) cztonkéw Stowarzyszenia,

3) klientéw Administratora i podmiotéw wspétpracujgcych z Administratorem,

4) beneficjentow i potencjalnych beneficjentéw,

(5) wykonawcéw,

(6) potencjalnych klientéw,

(") 0s0b wskazywanych do kontaktu,

(8) 0s6b, z ktérymi klienci i beneficjenci Administratora wchodzg w interakcje spoteczne,
w tym matzonkow,

(9) kontrahentow (odbiorcy i dostawcy) oraz ich pracownicy, osoby wykonujgce czynnosci

przy wykonywaniu umow,
(10) kontrahentow klientéw/potencjalnych klientéw/beneficjentéw,
(12) odbiorcow korespondenciji elektronicznej,
(12) petnomocnikow i reprezentujgcych powyzej wymienione osoby.

§2
Podpowierzenie

1. Przetwarzajgcy @ moze  powierzy¢  konkretne  operacje  przetwarzania Danych
(,podpowierzenie”) w drodze pisemnej umowy podpowierzenia (,Umowa Podpowierzenia”)
innym podmiotom przetwarzajgcym. (,Podprzetwarzajacy”), pod warunkiem uprzedniej
akceptacji Podprzetwarzajgcego przez Administratora.

2. Lista Podprzetwarzajgcych zaakceptowanych przez Administratora stanowi Zatacznik nr 1 do
Umowy — Lista Zaakceptowanych Podprzetwarzajacych.

3. Powierzenie przetwarzania Danych Podprzetwarzajgcym spoza Listy Zaakceptowanych
Podprzetwarzajgcych wymaga uprzedniego zgtoszenia Administratorowi w celu umozliwienia
wyrazenia sprzeciwu. Administrator moze zgtosi¢ udokumentowany sprzeciw wzgledem
powierzenia Danych konkretnemu Podprzetwarzajgcemu. W razie zgloszenia sprzeciwu
Przetwarzajgcy nie ma prawa powierzy¢é Danych Podprzetwarzajgcemu objetemu
sprzeciwem, a jezeli sprzeciw dotyczy aktualnego Podprzetwarzajgcego, musi niezwtocznie
zakonczyé podpowierzenie temu Podprzetwarzajgcemu. Watpliwosci co do zasadnosci
sprzeciwu i ewentualnych negatywnych konsekwencji Przetwarzajgcy zgtosi Administratorowi
w czasie umozliwiajgcym zapewnienie ciggtosci przetwarzania.

4. Dokonujgc podpowierzenia Przetwarzajgcy ma obowigzek zobowigza¢ Podprzetwarzajgcego
do realizacji wszystkich obowigzkéw Przetwarzajgcego wynikajgcych z niniejszej Umowy
powierzenia, z wyjgtkiem tych, ktére nie majg zastosowania ze wzgledu na nature
konkretnego podpowierzenia.

§3
Obowiazki Przetwarzajacego
Przetwarzajgcy ma nastepujgce obowigzki:
1. Przetwarzajagcy przetwarza Dane zgodnie z udokumentowanymi poleceniami lub instrukcjami

Administratora, wylgcznie w celu i zakresie wynikajagcym z realizacji Umowy Podstawowe;j.



10.

11.

Przetwarzajgcy oswiadcza, ze nie przekazuje Danych do panstwa trzeciego lub organizacji
miedzynarodowej (czyli poza Europejski Obszar Gospodarczy (,EOG”)). Przetwarzajgcy
oswiadcza réwniez, ze nie korzysta z podwykonawcow, ktorzy przekazujg Dane poza EOG.
Jezeli Przetwarzajgcy ma zamiar lub obowigzek przekazywa¢ Dane poza EOG, informuje
o tym Administratora, w celu umozliwienia Administratorowi podjecia decyzji i dziatah
niezbednych do zapewnienia zgodnosci przetwarzania z prawem lub zakoriczenia powierzenia
przetwarzania.

Przetwarzajgcy uzyskuje od oséb, ktére zostaty upowaznione do przetwarzania Danych
w wykonaniu Umowy, udokumentowane zobowigzania do zachowania tajemnicy, ewentualnie
upewnia sie, ze te osoby podlegajg ustawowemu obowigzkowi zachowania tajemnicy.
Przetwarzajgcy zapewnia ochrone Danych i podejmuje $rodki ochrony danych, o ktérych
mowa w art. 32 RODO.

Przetwarzajgcy przestrzega warunkow korzystania z ustug innego podmiotu przetwarzajgcego
(Podprzetwarzajgcego).

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie poméc Administratorowi do odpowiadania na zgdania osoby,
ktorej dane dotyczg, w zakresie wykonywania praw okreslonych w rozdziale 11l RODO (,Prawa
jednostki”).

Przetwarzajgcy wspotpracuje z Administratorem przy wykonywaniu przez Administratora
obowigzkéw z obszaru ochrony danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32-36 RODO
(ochrona danych, zgtaszanie naruszen organowi nadzorczemu, zawiadamianie o0s6b
dotknietych naruszeniem ochrony danych, ocena skutkéw dla ochrony danych i uprzednie
konsultacje z organem nadzorczym).

Jezeli Przetwarzajgcy powezmie watpliwosci co do zgodnosci z prawem wydanych przez
Administratora polecen lub instrukcji, Przetwarzajgcy natychmiast informuje Administratora o
stwierdzonej watpliwosci (w sposoéb udokumentowany i z uzasadnieniem), pod rygorem utraty
mozliwosci dochodzenia roszczen przeciwko Administratorowi z tego tytutu.

Planujgc dokonanie zmian w sposobie przetwarzania Danych, Przetwarzajgcy ma obowigzek
zastosowacé sie do wymogu projektowania prywatnosci, o ktérym mowa w art. 25 ust. 1 RODO
i ma obowigzek z wyprzedzeniem informowa¢ Administratora o planowanych zmianach w taki
sposéb i terminach, aby zapewni¢ Administratorowi realng mozliwo$¢é reagowania, jezeli
planowane przez Przetwarzajgcego zmiany w opinii Administratora grozg uzgodnionemu
poziomowi bezpieczenstwa Danych lub zwiekszajg ryzyko naruszenia praw lub wolnosci oséb,
wskutek przetwarzania Danych przez Przetwarzajgcego.

Przetwarzajgcy zobowigzuje sie do ograniczenia dostepu do Danych Osobowych wylgcznie
do osob, ktérych dostep do Danych jest potrzebny dla realizacji Umowy i posiadajgcych
odpowiednie upowaznienie oraz prowadzenia niezbednej dokumentacji wynikajgce;j
Z przepisow prawa.

4
Obowiazki A%dministratora

Administrator oswiadcza, ze jest Administratorem danych osobowych oraz, Zze jest uprawniony
do ich przetwarzania w zakresie, w jakim powierzyt je Przetwarzajgcemu lub powierzyt je
w ramach dozwolonego podpowierzenia na podstawie odrebnej umowy.

Administrator zobowigzany jest wspotdziataé z Przetwarzajgcym w wykonaniu Umowy,
udzielaé Przetwarzajgcemu wyjasnien w razie watpliwosci co do legalnosci polecen
Administratora, jak tez wywigzywaé sie terminowo ze swoich szczegétowych obowigzkow.

5
Powiadomienie o Narusz§eniach Danych Osobowych
Przetwarzajgcy powiadamia Administratora danych o kazdym podejrzeniu naruszenia ochrony
Danych osobowych nie pdzniej niz w 48 godzin od pierwszego zgtoszenia, umozliwia
Administratorowi uczestnictwo w czynnosciach wyjasniajgcych i informuje Administratora
o ustaleniach z chwilg ich dokonania, w szczegdlnosci o stwierdzeniu naruszenia.



1.
2.

2. Powiadomienie o stwierdzeniu naruszenia, powinno by¢ przestane wraz z wszelkg niezbedng

dokumentacjg dotyczgca naruszenia, aby umozliwi¢ Administratorowi spetnienie obowigzku
powiadomienia organ nadzoru.

§6
Nadzor
1. Administrator kontroluje sposéb przetwarzania powierzonych Danych Osobowych po

uprzednim poinformowaniu Przetwarzajgcego o planowanej kontroli. Administrator lub
wyznaczone przez niego osoby sg uprawnione do wstepu do pomieszczen, w ktérych
przetwarzane sg Dane Osobowe oraz wglgdu do dokumentacji zwigzanej z przetwarzaniem
Danych Osobowych. Administrator uprawniony jest do Zzadania od Przetwarzajgcego
udzielania informacji dotyczgcych przebiegu przetwarzania Danych Osobowych, oraz
udostepnienia rejestréw przetwarzania.

2. Przetwarzajgcy wspotpracuje z urzedem ochrony danych osobowych w zakresie
wykonywanych przez niego zadan.

3. Przetwarzajacy:

(1) udostepnia Administratorowi wszelkie informacje niezbedne do wykazania zgodnosci dziatania
Administratora z przepisami RODO,

(2) umozliwia Administratorowi lub upowaznionemu audytorowi przeprowadzanie audytéw lub
inspekcji. Przetwarzajgcy wspétpracuje w zakresie realizacji audytow lub inspekcji.

§7

Odpowiedzialnos¢

1. Przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane swoim dzialaniem w zwigzku

Z niedopetnieniem obowigzkéw, ktéore RODO nakfada bezposrednio na Przetwarzajgcego lub
gdy dziatat poza zgodnymi z prawem instrukcjami Administratora lub wbrew tym instrukcjom.
Przetwarzajgcy odpowiada za szkody spowodowane zastosowaniem lub nie zastosowaniem
wiasciwych srodkow bezpieczenstwa.

2. Jezeli Podprzetwarzajgcy nie wywigze sie ze spoczywajgcych na nim obowigzkéw ochrony

danych, petna odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za wypetnienie obowigzkéw przez
Podprzetwarzajgcego spoczywa na Przetwarzajgcym.

§8
Okres przetwarzania
Niniejsza umowa zostaje zawarta na czas obowigzywania Umowy Podstawowe;.
Z chwilg rozwigzania Umowy Przetwarzajgcy nie ma prawa do dalszego przetwarzania
powierzonych Danych i jest zobowigzany do:

(1)  usuniecia Danych,

(2)  usuniecia wszelkich ich istniejgcych kopii lub zwrotu Danych, chyba ze Administrator
postanowi inaczej lub prawo Unii Europejskiej lub prawo panstwa cztonkowskiego
nakazujg dalej przechowywanie Danych.

(3)  Strony uzgodnig sposéb usuniecia Danych odrebnym dokumentem w ciggu 30 dni od
zawarcia Umowy Powierzenia.

Przetwarzajgcy dokona usuniecia Danych po uptywie 180 dni od zakonczenia Umowy, chyba
zeAdministrator poleci mu to uczyni¢ wczesniej lub Przetwarzajgcy bedzie miat inng podstawg
prawng do dokonywania legalnego przetwarzania.

Przed usunieciem danych, Przetwarzajgcy przekaze je Administratorowi w terminie 14 dni od
dnia zakonczenia umowy.



§9
Postanowienia Koncowe
1. Umowa zostata sporzgdzona w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze
Stron.
2. Umowa podlega prawu polskiemu oraz RODO.
3. Umowa zaczyna obowigzywac z ................. 2023 .

/podpis Przetwarzajgcego/ /podpis Administratora/



