Stowarzyszenie Lédzki Obszar Metropolitalny

Biuro Stowarzyszenia £6dzki Obszar Metropolitalny
Al. Koéciuszki 59/61 tel. 42 233 54 90

90-514 £6dz

fax: 42 233 54 97

www.lom.lodz.pl biuro@lom.lodz.pl

t6dz, dnia 14 wrzesnia 2017 r.

Zapytanie ofertowe

Stowarzyszenie todzki Obszar Metropolitalny z siedzibg w todzi (dalej: Zamawiajgcym), zwraca sie
Z uprzejmg prosba o przedtozenie oferty cenowej na:

»Wykonanie ustugi cateringowej”

Zamowienie jest prowadzone w ramach dotacji na finansowanie kosztéw funkcjonowania Zwigzkéw ZIT.
Dotacja jest wspotfinansowana ze srodkéw Unii Europejskiej z Funduszu Spéjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 — 2020.

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Stowarzyszenie t6dzki Obszar Metropolitalny
NIP 725-207-66-21

£6dz 90-926, ul. Piotrkowska 104

Tel. 42 233-54-90

Fax 42 233-54-97

e-mail: biuro@lom.lodz.pl

Termin wykonania (zakonczenia) zamowienia:
29 wrzesnia 2017 r.
Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zgodnie z art. 4. pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (Dz. U.
22015 r., poz. 2164 ze zm.) przy udzielaniu niniejszego Zamdwienia, ustawy nie stosuje sie.

Zamowienie jest udzielane zgodnie z procedurg przewidziang w Regulaminie udzielania zmoéwien
przez Stowarzyszenie t6dzki Obszar Metropolitalny w todzi, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ziotych rownowartosci kwoty 30 000 euro, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia
organizacyjnego Dyrektora Biura nr 1/2016 z dnia 15 kwietnia 2016 r. — dostepny w siedzibie
Stowarzyszenia.

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1. Przedmiotem zamdwienia jest ustuga cateringowa w czasie spotkania Stowarzyszenia todzki
Obszar Metropolitalny w dniu 29 wrzes$nia 2017 r. w godzinach 12:30-16:00.
a. Miejsce spotkania: Sala Konferencyjna Urzedu Miasta Zgierza przy Placu Jana Pawta Il 16,
95-100 Zgierz
b. Liczba uczestnikow: 45
c. Zapewnienie cateringu uczestnikom spotkania wraz z ich obstugg w formie bufetu:

— 2 dania na ciepto jednogarnkowe,
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— 5 przystawek, w tym 3 rodzaje tartinek i 2 rodzaje satatek

— 3 rodzaje owocow sezonowych,

— 2 rodzaje ciast,

— 3 rodzaje ciastek typu mini rogaliki, mini babeczki, mini muffiny,

— kawa z ekspresu swiezo parzona, herbata (min. 3 rodzaje herbat w torebkach, w
tym herbaty owocowe), cukier, mleko, cytryna,

— woda mineralna gazowana i niegazowana, 2 rodzaje sokow owocowych

d. Swiadczenia ustug cateringowych 2z wykorzystaniem jednolitej zastawy stotowej
dostosowanej do rodzaju potraw i napojow, jednobarwnych obruséw materiatowych;

e. zapewnienia obstugi kelnerskiej, rozumianej jako dziatanie osoby Ilub osd6b
odpowiedzialnych za rozmieszczenie potraw, ich uzupetnienie w miare zuzycia oraz
sprzgtanie w trakcie i po zakonczeniu spotkania;

f. zapewnienia stotdbw — bufetdw do ustawienia naczyn z potrawami i zastawy stotowe;j,
stotéw bankietowych do konsumpcji na stojgco.

2. Zamawiajgcy otrzyma od Wykonawcy propozycje menu, ktéra musi uzyskaé akceptacje
Zamawiajgcego.

3. Ostateczne wynagrodzenie Wykonawcy bedzie uzaleznione od liczby oséb potwierdzonych przez
Zamawiajgcego na 2 dni przed spotkaniem. Rownoczesnie Zamawiajgcy zastrzega, ze liczba
uczestnikow, wskazana w pkt IV.1, moze zmniejszy¢ sie maksymalnie o 20%.

V. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert czesciowych lub/i wariantowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza udziatu podwykonawcow w sktadanych ofertach.

VI. Kryteria oceny ofert:

Zamawiajgcy oceni i poréwna jedynie te oferty, ktére nie zostang odrzucone przez Zamawiajgcego.
Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktow, przy czym:
Cena stanowi - 100 %

Zamawiajagcy przyjmuje, ze 1% odpowiada 1 pkt. Maksymalna liczba punktéw w kryterium jest rowna
okreslonej wadze kryterium w %.

Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wediug nastepujgcego wzoru:

KC — kryterium ceny brutto
C minimalna — najnizsza cena brutto wsréd rozpatrywanych ofert
C oferty — cena brutto w aktualnie analizowanej ofercie

KC = C minimalna/ C oferty x 100 pkt
Punkty uzyskane przez Wykonawce, zostang zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.

Zamawiajacy sposrod ztozonych ofert wybierze oferte, ktora uzyska najwiekszg liczbe punktow. Jezeli nie
bedzie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert bedzie przedstawiato
taki sam bilans ceny, gdy Wykonawcy ztozyli oferty w takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie do ztozenia
ofert dodatkowych. Oferta dodatkowa nie moze zawiera¢ ceny wyzszej, niz wskazana w ofercie pierwotne;j.
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VIL.

VIII.

IX.

X.

Sposéb przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ zlozona na zatgczonym formularzu ofertowym i zawieraé wszystkie wymagane
w nim informacje.

Wykonawca jest zobowigzany do ziozenia o$wiadczenia o braku powigzah osobowych lub
kapitatowych zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

Wykonawca jest zobowigzany do =zatgczenia dokumentow potwierdzajgcych uprawnienia osob
podpisujgcych oferte do reprezentowania Wykonawcy, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych
dokumentow rejestrowych, aktualnych na dzien uptywu terminu do sktadania ofert.

W przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do wiasciwego
rejestru lub ewidencji, jako osoba upowazniona do reprezentowania i skladania oswiadczenia woli
w imieniu Wykonawcy, musi przedstawi¢ upowaznienie w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczenia woli w imieniu
Wykonawcy. Ocena petnomocnictwa jest dokonywana na dzieri uptywu terminu do sktadania ofert.
Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Cena brutto wskazana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie wymogi, o ktérych mowa w zapytaniu
ofertowym, w tym zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do prawidlowego i petnego wykonania
przedmiotu zamowienia oraz obejmowac nalezne optaty i podatki.

Wszystkie ewentualne upusty, rabaty, bonifikaty i promocje zastosowane przez Wykonawce muszg byc¢
uwzglednione w cenie oferty.

Wszystkie kwoty nalezy podawac¢ w walucie polskiej.

Termin i miejsce skiadania ofert:

1. Oferte sporzadzong wedtug wzoru wskazanego w zatgczniku nr 1 wraz z pozostatymi zatgcznikami
i dokumentami nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Biura Stowarzyszenia tddzki Obszar Metropolitalny
w todzi, Al. Kosciuszki 59/61, (VI p.), w formie pisemnej lub elektronicznie (skan podpisanych
dokumentéw) na adres e-mail: biuro@lom.lodz.pl.

2. Za date decydujgca uznaje sie date wptywu oferty.

Termin sktadania ofert uptywa dnia: 19 wrzesnia 2017 r. o godz. 12:30

4. Wszelkie pytania do tresci zamowienia nalezy skfada¢ drogg elektroniczng na adres email:
biuro@lom.lodz.pl.
Osoby do kontaktu: Magdalena Wrona, Kinga Buczek-Gruszka

w

Przestanki odrzucenia oferty:

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

= jej tres¢ nie bedzie odpowiada¢ tresci zapytania ofertowego,

= bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

= nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw lub
odwiadczen.

Oferta zlozona po terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym nie podlega ocenie.
Zmiany w umowie:

1. Termin realizacji ustugi cateringowej moze zosta¢ zmieniony w przypadku zmiany terminu
spotkania. O zmianie terminu spotkania Zamawiajacy poinformuje Wykonawce na piSmie nie
pdzniej niz na 3 (trzy) dni robocze przed planowanym terminem spotkania.

2. Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zaméwien uzupetiajgcych.
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Xl.

Zastrzezenia:

1. Ziozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow kodeksu
cywilnego.

2. Zamawiajgcy uprawniony jest do zmiany lub odwofania zapytania ofertowego, atakze do
rezygnacji z prowadzenia postepowania bez wytonienia wykonawcy i bez podania przyczyny.

3. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli:

a. nie zostata ztozona zadna oferta;

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza maksymalng kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

c. Zamawiajgcy stwierdzi zaistnienie istotnych okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ wczeséniej, a ktoérych zaistnienie powoduje niemoznos¢ zawarcia prawidtowej
umowy;

d. wszystkie oferty zostang odrzucone.

4. Zamawiajgcy dopuszcza, obok formy pisemnej, mozliwo$¢ porozumiewania sie z Wykonawcami za
posrednictwem poczty elektroniczne;.

5. Wykluczeniu z postepowania podlegajg wykonawcy, w stosunku do ktérych stwierdzono konflikt
intereséw.

6. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamowienia udzielane przez zamawiajacego nie mogg byé
udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub
kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzarh w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegolnoéci na:

a. uczestniczeniu w spoice, jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c. pehieniu funkcji czionka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w
linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. Zamawiajgcy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg $Srodki
ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych.

Zatgczniki:
1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie oferenta o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z zamawiajgcym
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