
   

 

 
 
 
 
 
 

Łódź, dnia 7 lipca 2017 r. 
 

Zapytanie ofertowe 
 

Stowarzyszenie Łódzki Obszar Metropolitalny z siedzibą w Łodzi (dalej: Zamawiający), zwraca się 
z uprzejmą prośbą o przedłożenie oferty cenowej na: 

„Wykonanie i dostawa pieczątek dla Stowarzyszenia Łódzki Obszar Metropolitalny”  

Zamówienie jest prowadzone w ramach dotacji na finansowanie kosztów funkcjonowania Związków ZIT. 
Dotacja jest współfinansowana ze środków Unii Europejskiej z Funduszu Spójności w ramach Programu 
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 – 2020.  

I. Nazwa i adres Zamawiającego: 

Stowarzyszenie Łódzki Obszar Metropolitalny  
NIP 725-207-66-21 
Łódź 90-926, ul. Piotrkowska 104 
Tel. 42 233-54-90 
Fax 42 233-54-97 
e-mail: biuro@lom.lodz.pl 

II. Termin wykonania (zakończenia) zamówienia:  

3 dni od daty złożenia zamówienia   

III. Tryb udzielenia zamówienia: 

Zgodnie z art. 4. pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. 
z 2015 r., poz. 2164 ze zm.) przy udzielaniu niniejszego Zamówienia, ustawy nie stosuje się. 

Zamówienie jest udzielane zgodnie z procedurą przewidzianą w Regulaminie udzielania zamówień 
przez Stowarzyszenie Łódzki Obszar Metropolitalny w Łodzi, których wartość nie przekracza wyrażonej 
w złotych równowartości kwoty 30 000 euro, stanowiącym załącznik nr 1 do zarządzenia 
organizacyjnego Dyrektora Biura nr 1/2016 z dnia 15 kwietnia 2016 r. – dostępny w siedzibie 
Stowarzyszenia. 

IV. Opis przedmiotu zamówienia:  

Kod CPV:  

30192153-8 Pieczątki z napisami; 
30192154-5 Wymienne poduszki do pieczątek; 

1. Przedmiotem zamówienia jest wykonanie i dostawa pieczątek służbowych, automatów 
samotuszujących oraz wymiennych tuszownic wg poniższej specyfikacji i zapotrzebowania: 
 



  

 

Lp. Nazwa asortymentu Ilość wierszy Liczba sztuk 

1. Pieczątka - automat samotuszujący z płytką 
tekstową o wymiarach 47 x 18 mm 

3 4 

2. Automat samotuszujący o wymiarach 47 x 
18 mm (bez płytki) 

nd 2 

3. Wymienna tuszownica dwudzielna 
nasączona tuszem w kolorze niebieskim do 
datownika WAGRAF Huzar D 30 o 
wymiarach 42 x 30 mm 

nd 2 

4. Wymienna tuszownica nasączona tuszem 
w kolorze niebieskim do pieczątek 
WAGRAF 3s Compact o wymiarach 47 x 18 
mm 

nd 10 

 

2. Warunki realizacji przedmiotu zamówienia dotyczące wykonania i dostawy pieczątek: 
2.1. Automaty powinny odpowiadać poniższym parametrom: fabrycznie nowy samotuszujący 

automat o wymiarach 47x18 mm wykonany z trwałego tworzywa sztucznego, 
wyposażony w wymienialną wkładkę tuszującą (wymagany kolor podaje Zamawiający), 
okienko indeksowe do identyfikacji pieczątki, mechanizm pozycyjny pozwalający na 
dokładne wpasowanie pieczątki w miejsce użycia, zamykany na zatyczkę chroniącą tekst 
pieczątki przed zabrudzeniami.  

2.2. Płytka tekstowa do pieczątki powinna odpowiadać poniższym parametrom: gumka 
prostokątna o wymiarach 47 x 18 mm z treścią wykonana w technologii laserowej, 
czcionka – Arial, rozmiar czcionki – 10. Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany 
czcionki i jej wymiarów na etapie składania zamówienia. 

2.3. Wkładki tuszujące w automatach muszą być nasączone tuszem, którego kolor zostanie 
określony przez Zamawiającego w chwili przesłania zamówienia. 

2.4. Zamawiający przekaże Wykonawcy formularz zamówienia za pośrednictwem poczty 
elektronicznej na adres e-mail osoby wskazanej ze strony Wykonawcy do realizacji 
zamówienia. 

2.5. Treść pieczątki, wymiary, czcionka oraz układ graficzny pieczątek będą przesłane 
Wykonawcy elektronicznie na wskazany adres e-mail, a realizacja nastąpi po uprzedniej 
akceptacji przez Zamawiającego przygotowanego wzoru treści pieczątki. 

2.6. Czas realizacji zamówienia i dostawy wynosić będzie 3 dni robocze od dnia złożenia przez 
Zamawiającego zamówienia. 

2.7. Wykonawca dostarczy zamówienie do Biura Stowarzyszenia Łódzki Obszar Metropolitalny, 
mieszczącego się przy al. Kościuszki 59/61, 90-514 Łódź. 

2.8. Odbiór zamówienia nastąpi od poniedziałku do piątku w godzinach pracy biura tj. 8.30-
15.30 poprzez podpisanie protokołu odbioru.  

2.9. W przypadku stwierdzenia przez Zamawiającego niezgodności dostarczonego asortymentu  
z zamówieniem, co do ilości, jakości lub treści, Wykonawca zobowiązany jest do wymiany  
asortymentu na produkt nowy, wolny od wad, spełniający wymagania Zamawiającego  
w terminie do 3 dni roboczych od dnia zgłoszenia informacji przez Zamawiającego za 
pośrednictwem poczty elektronicznej. Koszty reklamacji obciążają Wykonawcę. 

2.10. Warunki płatności: 
a) Wypłata wynagrodzenia należnego Wykonawcy nastąpi przelewem na wskazany 

rachunek bankowy Wykonawcy w terminie do 14 dni od daty doręczenia prawidłowo 



  

 

wystawionej faktury VAT.  
b) Podstawą wystawienia faktury będzie podpisanie protokołu odbioru prawidłowo 

wykonanej usługi. 
c) Płatnikiem i adresatem faktury będzie Stowarzyszenie Łódzki Obszar 

Metropolitalny z siedzibą w Łodzi (90-926 Łódź), ul. Piotrkowska 104; NIP 725-
207-66-21. Faktura dostarczana będzie do Biura Stowarzyszenia Łódzki Obszar 
Metropolitalny, al. Kościuszki 59/61, 90-514 Łódź. 

V. Kryteria oceny ofert: 

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium 100% cena brutto. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która przedstawi najkorzystniejszą cenę za realizację 
zamówienia. 
 
VI. Sposób przygotowania oferty: 

1. Oferta zgodna z opisem przedmiotu zamówienia powinna być złożona na formularzu ofertowym 
Wykonawcy i zawierać wszystkie wymagane informacje. 

2. Wykonawca jest zobowiązany do załączenia dokumentów potwierdzających uprawnienia osób 
podpisujących ofertę do reprezentowania Wykonawcy, o ile nie wynikają z przepisów prawa lub innych 
dokumentów rejestrowych, aktualnych na dzień upływu terminu do składania ofert. 

3. W przypadku, gdy osoba podpisująca ofertę w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do właściwego 
rejestru lub ewidencji, jako osoba upoważniona do reprezentowania i składania oświadczenia woli 
w imieniu Wykonawcy, musi przedstawić upoważnienie w oryginale lub kopii poświadczonej za 
zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do składania oświadczenia woli w imieniu 
Wykonawcy. Ocena pełnomocnictwa jest dokonywana na dzień upływu terminu do składania ofert.  

4. Koszty związane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca. 
5. Cena brutto wskazana w ofercie powinna uwzględniać wszystkie wymogi, o których mowa w zapytaniu 

ofertowym, w tym zawierać wszelkie koszty niezbędne do prawidłowego i pełnego wykonania oraz 
dostarczenia przedmiotu zamówienia, a także obejmować należne opłaty i podatki. 

6. Wszystkie ewentualne upusty, rabaty, bonifikaty i promocje zastosowane przez Wykonawcę muszą być 
uwzględnione w cenie oferty. 

7. Wszystkie kwoty należy podawać w walucie polskiej. 

VI. Termin i miejsce składania ofert: 

1. Ofertę należy złożyć w Sekretariacie Biura Stowarzyszenia Łódzki Obszar Metropolitalny w Łodzi, 
Al. Kościuszki 59/61, (VI p.), w formie pisemnej lub elektronicznie (skan podpisanych dokumentów) na 
adres e-mail: biuro@lom.lodz.pl. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych lub/i ofert wariantowych.   
3. Za datę decydującą uznaje się datę wpływu oferty. 
4. Termin składania ofert upływa dnia: 14 lipca 2017 r.  
5. Wszelkie pytania do treści zamówienia należy składać drogą elektroniczną na adres email: 

biuro@lom.lodz.pl. 
Osoby do kontaktu: Kinga Buczek-Gruszka 

Złożenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepisów kodeksu cywilnego  
i otrzymanie w jego konsekwencji oferty nie jest równorzędne ze złożeniem zamowienia i nie stanowi podstawy do 
roszczenia praw ze strony Wykonawcy do zawarcia umowy.   


