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t6dz, dn. 12.05.2020 r.

Zapytanie ofertowe

Stowarzyszenie to6dzki Obszar Metropolitalny z siedzibg w todzi (dalej: Zamawiajgcy), zwraca sie
Z uprzejmg prosba o przediozenie oferty cenowej na:

,Dostawe materiatlow biurowych i eksploatacyjnych”

Zamoéwienie jest prowadzone w ramach dotacji na finansowanie kosztéw funkcjonowania Zwigzkéw ZIT.
Dotacja jest wspoéifinansowana ze srodkéw Unii Europejskiej z Funduszu Spoéjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 — 2020.

V.

Nazwa i adres Zamawiajgcego:
Stowarzyszenie Lédzki Obszar Metropolitalny
NIP 725-207-66-21
t6dz 90-926, ul. Piotrkowska 104
Tel. 42 233-54-90
Fax 42 233-54-97
e-mail: biuro@lom.lodz.pl
Termin wykonania (zakonczenia) zamoéwienia:
Od daty podpisania umowy do 31 grudnia 2020 roku.
Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zgodnie z art. 4. pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamodwien publicznych przy
udzielaniu niniejszego Zaméwienia, ustawy nie stosuje sie.

Zamowienie jest udzielane zgodnie z procedurg przewidziang w Regulaminie udzielania zaméwien
przez Stowarzyszenie t.6dzki Obszar Metropolitalny w todzi, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazonej
w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zarzadzenia
organizacyjnego Dyrektora Biura nr 2/2018 z dnia 26 marca 2018 r. — dostepny w siedzibie
Stowarzyszenia.

Opis przedmiotu zamoéwienia:
Kod CPV: 22000000-0; Druki i produkty podobne

30000000-9; Maszyny biurowe i liczagce, sprzet i materiaty, z wyjatkiem mebli i pakietow
oprogramowania

30190000-7; Rézny sprzet i artykuty biurowe
30197000-6; Drobny sprzet biurowy

30234000-8; Nosniki do przechowywania
30125110-5; Toner do drukarek laserowych/faksow
30124300-7; Bebny do maszyn biurowych
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Zamawiajgcy dopuszcza sktadanie ofert czesciowych. Oferta musi obejmowac wszystkie wymienione
w opisie danej czesci pozycje — w przeciwnym przypadku, oferta zostanie odrzucona jako
niespetniajgca wymagan okreslonych w niniejszym zapytaniu.

Czesc¢ | Materialy biurowe

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa materiatdow biurowych wg specyfikacji okreslonej w formularzu
ofertowym (zatacznik nr 1) Czes¢ | Materialy biurowe. Wszystkie dostarczane materialy muszag byc¢
fabrycznie nowe (elementy nie byly wczesniej uzywane) i najwyzszej jakosci. Ponadto, Zamawiajgcy
wymaga 12 miesiecznego terminu gwarancji od dnia dostawy materiatow.

Czes¢ Il Materialy eksploatacyjne

Przedmiotem zamowienia jest dostawa fabrycznie nowych, nieuzywanych i nieregenerowanych
materiatdw eksploatacyjnych do drukarek wg specyfikacji okreslonej w formularzu ofertowym
(zatacznik nr 1) do zapytania ofertowego Czes¢ Il materiaty eksploatacyjne.

Dostawy na materiaty biurowe i eksploatacyjne bedg realizowane sukcesywnie, zgodnie
Z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego, poprzez przestanie zamowienia. Wskazana wielkos¢
zamoéwienia jest wielkoscig szacunkowg i uzalezniona bedzie od faktycznych potrzeb Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie w ramach ogdlnej wartosci umowy mozliwo$¢é dokonywania zmian
ilosciowych w asortymencie materiatdw eksploatacyjnych, przedstawionym w specyfikacji, stosownie
do rzeczywistych potrzeb, przy zachowaniu cen jednostkowych podanych w formularzu ofertowym.
Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenie o realizacje zamdwienia w iloSciach i proporcjach
wskazanych w formularzu ofertowym.

Oferowane materiaty eksploatacyjne muszg spetniaé wszystkie warunki okreslone ponize;j:

1. Oferowane materiaty musza spetnia¢ wszystkie parametry okreslone w specyfikacji okreslonej
w zalgczniku nr 1 dla Czesci | Materiaty biurowe i Czesci Il Materialy eksploatacyjne i muszg
by¢ fabrycznie nowe, wolne od wad i najwyzszej jakosci.

2. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca dostarczyt materiaty eksploatacyjne bez sladéw uzywania
i uszkodzenia, petnhowartosciowe, nieregenerowane, nierefabrykowane. Wszystkie elementy
wchodzgce w sktad materiatéw (np. kaseta, beben Swiattoczuty, listwa podajgca, listwa zbierajaca,
listwa czyszczgca, watek grzewczy, watek dociskowy, gtowica drukujgca, toner) muszg by¢
fabrycznie nowe, nieregenerowane, nierefabrykowane, niewchodzgce wczesniej (pierwotnie)
w catosci ani czesci w skfad innych materiatéw (nieuzywane).

3. Materialy eksploatacyjne muszg posiada¢ znak firmowy producenta, winny by¢ pakowane

w oryginalne opakowania producenta z widocznym logo, opakowanie z zabezpieczeniami
stosowanymi przez danego producenta, symbolem (kodem) produktu oraz winny byé dotgczone
do nich etykiety zawierajgce numer katalogowy i termin jego waznosci.
Na opakowaniu ponadto winien by¢ naniesiony opis jednoznacznie identyfikujgcy produkt, oraz
jego wydajno$¢ (pojemnosc) jak i rowniez typ i model sprzetu, do ktérego materiat jest
przeznaczony. Za produkt fabrycznie nowy (nowo wytworzony w catosci) i nieregenerowany nie
uznaje sie produktu eksploatowanego wczesniej czy przerabianego, w ktérym jedynie zostat
wyczyszczony pojemnik i ponownie uzupetniony czy napetniony lub wyrobu wykonanego
z zastosowaniem uzywanych elementéw. Powinny byé zapakowane w wewnetrzne, szczelne
i hermetyczne opakowania zabezpieczajgce przed wptywami otoczenia. Dostarczone materiaty
winny posiada¢ cechy pierwotnego opakowania.

4. Dostarczone materiaty winny by¢ kompatybilne ze sprzetem, ktéry posiada Zamawiajacy.
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Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos¢ dostarczanego towaru oraz za jego zgodnosc¢
z warunkami technicznymi i jakosciowymi okreslonymi dla przedmiotu zamédwienia.

Wykonawca udziela na dostarczone materiaty 12 miesiecznej gwarancji jakosci i przydatnosci do
uzycia.

Wykonawca jest zobowigzany do podania w ofercie oznaczenia oferowanych materiatéw,
w szczegollnosci nazwy, symbolu (kodu) produktu, producenta.

Wykonawca, w ramach umowy zobowigzany jest do odbierania od Zamawiajgcego zuzytych
materiatbw przy dostawie nowych oraz ich zagospodarowania zgodnie z obowigzujgcymi
w tym zakresie przepisami w ramach wynagrodzenia okreslonego w umowie.

Warunki realizacji zamoéwienia

Dostawy przedmiotu zaméwienia (czes¢ | i Il) i ich rozliczenie beda sie odbywaé sukcesywnie,
w miare potrzeb Zamawiajgcego. Terminy poszczegdlinych dostaw bedg wskazane poprzez
ztozenie zapotrzebowan przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo oraz mozliwos¢:
a. zmniejszenia lub zwiekszenia podanych w zatgczniku ilosci w ramach ogdlnej wartosci
umowy, w zaleznosci od potrzeb Zamawiajgcego;
b. ograniczenia ilosci zamdwienia bez jakichkolwiek konsekwencji finansowych na rzecz
Wykonawcy, ktéoremu nalezy sie wynagrodzenie stosownie do rzeczywiscie
zrealizowanych dostaw w okresie obowigzywania umowy.

Warunki udzialu w postepowaniu

O udzielenie zaméwienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktérzy posiadajg niezbedng wiedze
i doswiadczenie do wykonania zamowienia. W celu potwierdzenia spetnienia warunku Wykonawca
powinien wykazac, ze w okresie ostatnich trzech lat, przed uptywem terminu sktadania ofert, a jesli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie, zrealizowat, a w przypadku $wiadczeh
okresowych lub ciggtych, ze realizuje dla kazdej z czesci zapytania ofertowego odrebnie (Czesé | —
materiaty biurowe, Czes¢ Il materiaty eksploatacyjne) co najmniej dwie ustugi polegajgce na
dostawie materiatdw o wartosci min. 7 tys. PLN brutto kazda z nich dla danej czesci z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, terminu realizacji i podmiotow, na rzecz ktérych dostawy zostaty
zrealizowane.

Kryteria oceny ofert

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty dla kazdej czeSci zamdwienia Zamawiajgcy bedzie kierowat
sie kryteriami:

1) 90% cena brutto, obliczana w ten sposéb, ze maksymalng punktacje 90 punktéw za kryterium
.cena” otrzymuje wykonawca, ktéry zaoferowat najnizszg cene. Pozostali wykonawcy
otrzymujg punktacje obliczong wg wzoru:

NC x 90/C

Gdzie: NC - najnizsza zaoferowana cena
C- cena oferty punktowane.
Wynik podawany jest w zaokragleniu do 1 miejsca po przecinku.
2) 10% termin pfatnosci za dostawe bedzie stanowi¢ drugie kryterium oceny ofert na wykonanie
dostawy i bedzie liczony nastepujgco:
min. 14 dni - O pkt.,

min. 21dni - 5 pkt.,

min. 30 dni - 10 pkt.
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za kryterium ,termin ptatnosci” wykonawca moze maksymalnie uzyskac 10 pkt.
Na ocene koncowg oferty danego Wykonawcy sktada sie suma punktéw z obu kryteriéw.

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, zawierajgca wszystkie wymagane informacje, ztozona
przez Wykonawce spetniajgcego wszystkie warunki udziatu w postepowaniu oraz otrzyma
najwyzszg tgczng liczbe punktow.

Jezeli nie bedzie mozna wybrac oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert
bedzie przedstawiato taki sam bilans ceny i terminu realizacji zamdéwienia, Zamawiajgcy sposréd
ztozonych ofert wybierze oferte z najnizsza cena, a w przypadku, gdy wykonawcy zitozyli oferty
w takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie do zlozenia ofert dodatkowych. Oferta dodatkowa nie
moze zawierac¢ ceny wyzszej, niz wskazana w ofercie pierwotne;j.

Sposoéb przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ ztozona na zataczonym formularzu ofertowym i zawiera¢ wszystkie wymagane
w nim informacje, w szczegolnosci:

1.1. Podpisany formularz ofertowy (zatgcznik nr 1)

1.2. Podpisany wykaz ustug (zatgcznik nr 3).

Wykonawca jest zobowigzany do ziozenia oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych zgodnie z zatgcznikiem nr 2.

Dokumenty potwierdzajgce uprawnienia oséb podpisujgcych oferte do jej podpisania, o ile nie
wynikajg z przepisow prawa lub innych przedtozonych dokumentow rejestrowych.

W przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do wiasciwego
rejestru lub ewidenciji, jako osoba upowazniona do reprezentowania i sktadania oswiadczenia woli
w imieniu Wykonawcy, musi przedstawi¢ upowaznienie w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczenia woli w imieniu
Wykonawcy.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Cena brutto wskazana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie wymogi, o ktérych mowa
w zapytaniu ofertowym, w tym zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do prawidtowego i petnego
wykonania przedmiotu zamdwienia oraz obejmowac nalezne optaty i podatki.

Wszystkie ewentualne upusty, rabaty, bonifikaty i promocje zastosowane przez Wykonawce muszg
by¢ uwzglednione w cenie oferty.

Wszystkie kwoty nalezy podawac¢ w walucie polskiej.

Termin i miejsce skfadania ofert:

Oferte sporzadzong wedtug wzoru wskazanego w Zatgczniku 1 wraz z pozostatymi zatgcznikami
i dokumentami do niniejszego zapytania nalezy przesta¢ (skany podpisanych dokumentéw) na
adres e-mail: piuro@lom.lodz.pl

Za date decydujgcg uznaje sie date wptywu oferty.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Termin sktadania ofert uptywa dnia: 25 maja 2020 r.

Wszelkie pytania do tresci zamowienia nalezy sklada¢ drogg elektroniczng na adres email:
biuro@lom.lodz.pl nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu
skfadania ofert.

Osoba do kontaktu: Julia Idziaszek

Przestanki odrzucenia oferty

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
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1) jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

2) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

3) nie bedzie zawierala wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw lub
oswiadczen.

Oferta zlozona po terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym nie podlega ocenie.

Zmiany w umowie

Zamawiajgcy dopuszcza wprowadzenie zmian do umowy w przypadkach okreslonych
w Wytycznych w zakresie kwalifikowalno$ci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spéjnosci na lata
2014-2020 (dostepne na stronie:

https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/ofunduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramacheuropejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-
europejskiego-funduszu-spolecznego-orazfunduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/).

Zastrzezenia:

. Zlozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw kodeksu

cywilnego.

. Zamawiajgcy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego, atakze do

rezygnacji z prowadzenia postepowania bez wytonienia wykonawcy i bez podania przyczyny.

. Zamawiajacy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamodwienia, jezeli:

a. nie zostata ztozona zadna oferta;

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza maksymalng kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

c. Zamawiajgcy stwierdzi zaistnienie istotnych okolicznosci, ktérych nie mozna bylo
przewidzie¢ wczesniej, a ktorych zaistnienie powoduje niemoznos¢ zawarcia prawidtowe;j
umowy;

d. wszystkie oferty zostang odrzucone.

. Zamawiajgcy dopuszcza, obok formy pisemnej, mozliwo$¢ porozumiewania sie z Wykonawcami za

posrednictwem poczty elektroniczne;j.

. Wykluczeniu z postepowania podlegajg wykonawcy, w stosunku do ktdrych stwierdzono konflikt

interesow.

. W celu unikniecia konfliktu interesbw zamowienia udzielane przez zamawiajgcego nie mogg by¢

udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub
kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegodlnosci na:
a. uczestniczeniu w spofce, jako wspélnik spotki cywilnej lub spotki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akciji,
c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,
d. pozostawaniu w zwigzku matzeriskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewiehstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. Zamawiajgcy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg S$rodki

ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwieh publicznych.
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Zatgczniki:
1) Formularz ofertowy
2) Oswiadczenie oferenta o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z zamawiajgcym
3) Wykaz ustug
4a) Wz6r umowy na materiaty biurowe
4b) Wz6r umowy na materiaty eksploatacyjne

5) Klauzula informacyjna
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