
 

 

Załącznik nr 5 do zapytania ofertowego 

ZAKRES PROGRAMOWY SZKOLENIA 

Część I 

Monitoring i sprawozdawczość w projektach finansowanych ze środków UE 

Czas trwania szkolenia: 1 dzień 

Celem szkolenia jest przygotowanie do prawidłowej realizacji projektu 
współfinansowanego z funduszy unijnych, poprzez efektywne wypełnianie obowiązków 
związanych z monitoringiem i sprawozdawczością z przebiegu jego realizacji, co ma się 
ma przyczynić się do prawidłowego rozliczania i uniknięcia błędów przy sporządzaniu 
wniosków o płatność oraz uniknięcia korekt finansowych za nieprawidłowe przygotowanie 
dokumentacji rozliczeniowej projektu. 

1. System monitorowania realizacji projektów finansowanych ze środków UE, w ramach 

Regionalnego Programu Operacyjnego dla Województwa Łódzkiego 2014-2020. 

2. Zasady wykorzystywania centralnego systemu teleinformatycznego w procesie 

rozliczania projektu oraz komunikowania z Instytucją Zarządzającą. 

3. Obowiązki Beneficjenta w zakresie sprawozdawczości. 

4. Monitoring postępu rzeczowego i finansowego w ramach projektu. 

4.1. monitorowanie wszystkich adekwatnych do zakresu i celu realizowanego projektu 

wskaźników produktu i rezultatu określonych we wniosku o dofinansowanie oraz 

umowie, 

4.2. realizacja projektu w oparciu o założenia realizacji projektu określone we wniosku 

o dofinansowanie. 

5. Sprawozdawczość projektowa: 

5.1.  Ogólne warunki dotyczące sprawozdawczości projektowej, 

5.2. Problemy związane z wypełnianiem wniosku o płatność w części sprawozdawczej. 

6. Prowadzenie wyodrębnionej ewidencji wydatków i dochodów Projektu: 

6.1. Przygotowania niezbędnych materiałów i informacji związanych z realizacją 

finansową projektów, 

6.2. Opracowanie i weryfikacja dokumentów finansowych w ramach realizowanych 

projektów. 

7. Wprowadzanie zmian do projektów.



 

 

Część II 

Zarządzanie projektami unijnymi 

Czas trwania: 1 dzień 

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestników z procesem zarządzania projektami  
współfinansowanymi ze środków unijnych oraz wsparcie w rozwiązywaniu problemów 
dotyczących zarządzania projektem. 

1. Specyfika projektów unijnych.  

2. Cechy projektu.  

3. Zarządzanie cyklem projektu (PCM)/ europejskiego. 

4. Analiza ryzyka. 

5. Zarządzanie ryzykiem. 

6. Zarządzanie zmianą w projekcie.  

7. Etapy planowania projektu. 

8. Zasady budowy zespołu projektowego. 

9. Przykładowe narzędzia wspomagające zarządzanie projektem. 

10. Informacja i promocja. 

11. Ewaluacja i monitoring. 

  



 

 

Część III 

Zamówienia publiczne w projektach unijnych 

Czas trwania: 2 dni 

Celem szkolenia jest zapoznanie uczestników z najistotniejszymi zagadnieniami  
z zakresu przepisów Prawa zamówień publicznych dla beneficjentów projektów unijnych, 
w szczególności zapoznanie się z systemem zamówień publicznych oraz nabycie 
umiejętności prawidłowego przygotowania dokumentacji, co ma zminimalizować ryzyko 
uznania wydatków projektowych za niekwalifikowane z powodu błędów. 

1. Zasady udzielania zamówień. 

1.1. Jawność postępowania, 

1.2. Uczciwa konkurencja w postępowaniu o udzielenie zamówienia, 

1.3. Bezstronność osób wykonujących czynności w postępowaniu o udzielenie 

zamówienia, 

1.4. Język polski oraz forma pisemna w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

2. Tryby udzielania zamówień. 

3. Sposób przygotowania Opisu Przedmiotu Zamówienia. 

4. Baza Konkurencyjności - czym jest, kto i kiedy jest zobowiązany do publikowania 

ogłoszenia. 

5. Oferta w postępowaniu o udzielenie zamówienia. 

6. Umowa w sprawie zamówienia. 

7. Środki ochrony prawnej. 

8. Przykłady najczęściej powtarzających się nieprawidłowości przy udzielaniu zamówień 

publicznych skutkujących nałożeniem korekt finansowych. 

  



 

 

Część IV 

Rozliczanie projektów unijnych oraz kwalifikowalność wydatków 

Czas trwania: 1 dzień 

Celem szkolenia jest aktualizacja oraz usystematyzowanie wiedzy z zakresu 
obowiązujących wytycznych w sprawie kwalifikowalności wydatków w ramach projektów 
współfinansowanych ze środków unijnych, z naciskiem na wytyczne Regionalnego 
Programu Operacyjnego WŁ 2014-2020. 

1. Wytyczne unijne i krajowe dotyczące kwalifikowalności wydatków. 

2. Zasady kwalifikowania kosztów w projektach unijnych zgodnie z wytycznymi 

programowymi w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach Regionalnego Programu 

Operacyjnego Województwa Łódzkiego na lata 2014-2020. 

3. Rodzaje wydatków kwalifikowanych i niekwalifikowanych oraz analiza i rozwiązania 

sytuacji problemowych w każdym z rodzaju wydatków w trakcie realizacji projektu. 

4. Koszty kwalifikowane i niekwalifikowane a zapisy wniosku o płatność oraz umowy  

o dofinansowanie. 

4.1. Sposób dokumentowania wydatków, 

4.2. Kontrola projektu a poniesione wydatki. 

5. Kwalifikowalność a prawidłowo prowadzona dokumentacja projektu. 

5.1. Wymogi w zakresie prowadzenia i przechowywania dokumentacji, 

5.2. Prawidłowe opisywanie, obieg i przechowywanie dokumentów finansowo-

księgowych. 

6. Zagrożenia uznania wydatków za niekwalifikowane. 

7. Sposoby korygowania wydatków nieprawidłowo poniesionych na różnych etapach 

realizacji projektu oraz w wyniku przeprowadzonej kontroli. 

 


