Stowarzyszenie Lodzki Obszar Metropolitalny

Biuro Stowarzyszenia £6dzki Obszar Metropolitalny
Al. Kosciuszki 59/61 tel. 42 233 54 90

90-514 £6dz

fax: 42 233 54 97

www.lom.lodz.pl biuro@lom.lodz.pl

to6dz, dnia 29 marca 2018 r.

Zapytanie ofertowe

Stowarzyszenie todzki Obszar Metropolitalny z siedzibg w todzi (dalej: Zamawiajgcy), zwraca sie
Z uprzejmag prosba o przedtozenie oferty cenowej na:

»Swiadczenie ustug szkoleniowych dla Stowarzyszenia L6dzki Obszar Metropolitalny”

Zamowienie jest prowadzone w ramach dotacji na finansowanie kosztéw funkcjonowania Zwigzkow ZIT.
Dotacja jest wspotfinansowana ze srodkéw Unii Europejskiej z Funduszu Spojnosci w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 — 2020.

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Stowarzyszenie £6dzki Obszar Metropolitalny
NIP 725-207-66-21

tédz 90-926, ul. Piotrkowska 104

Tel. 42 233-54-90

Fax 42 233-54-97

e-mail: biuro@lom.lodz.pl

Termin wykonania (zakonczenia) zamoéwienia:
Od dnia podpisania umowy do dnia 29 czerwca 2018 r.
Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zgodnie z art. 4. pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych Dz. U. z
2017 r., poz. 1579 ze zm.) przy udzielaniu niniejszego Zamowienia, ustawy nie stosuje sie.

Zamowienie jest udzielane zgodnie z procedurg przewidziang w Regulaminie udzielania zmoéwien
przez Stowarzyszenie t6dzki Obszar Metropolitalny w todzi, ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zarzadzenia
organizacyjnego Dyrektora Biura nr 2/2018 z dnia 26 marca 2018 r. — dostepny w siedzibie
Stowarzyszenia.

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia:

1.

Kod CPV 80000000-4 - Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie 2 — dniowego szkolenia z zakresu
Rozliczanie projektéw unijnych z uwzglednieniem kwalifikowalnosci wydatkéw, zgodnie z opisem
zawartym w zatgczniku nr 5: zakres programowy szkolenia.
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2. Uczestnikami szkolenia bedg pracownicy jednostek wdrazajgcych Zintegrowane Inwestycje
Terytorialne Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa t.6dzkiego na lata 2014 - 2020.

3. Przedmiot ustugi wraz z jej ostatecznym odbiorem powinien by¢ zrealizowany w okresie od dnia
podpisania umowy do dnia 29 czerwca 2018 r. Daty szkolen zostang uzgodnione z Zamawiajgcym po
podpisaniu umowy. Niedopuszczalne bedzie przeprowadzenie wszystkich szkolen jednego dnia.

4. Szkolenie zrealizuje zakres programowy wskazany w zatgczniku nr 5 do niniejszego zapytania.

5. Wykonawca powinien zagwarantowa¢ takg metodyke szkolenia, ktéra zapewni uczestnikom
pozyskanie wiedzy iumiejetnosci praktycznych. Celem szkolenia jest mozliwie catosciowe ujecie
tematu (szeroki zakres zagadnien, na przyktadzie dziatan realizowanych w ramach RPO WL 2014 -
2020), w tym wyczerpujgce omoéwienie kwestii okreslonych w zatgczniku nr 5 oraz zagadnien
zgtoszonych przez uczestnikdw szkolenia przed oraz podczas szkolenia.

6. W szkoleniu wezmie udziat do 35 uczestnikdw. Szacowana liczba uczestnikédw szkolenia moze ulec
zmniejszeniu maksymalnie o 5 o0s. Zamawiajgcy poinformuje Wykonawce o ostatecznej liczbie
uczestnikdw szkolenia nie pdzniej niz na 3 dni robocze przed uzgodnionym terminem szkolenia.
Zamawiajgcy ponosi koszty za rzeczywistg liczbe uczestnikéw szkolenia, przekazang w terminie 3 dni
roboczych przed uzgodnionym terminem szkolenia.

7. Czas trwania dnia szkoleniowego: od 8:30 do 16.30, z dwiema przerwami (15 min.) oraz jedng przerwg
na obiad (45 min.).

8. Szkolenie powinno sie odbyé¢ na terenie miasta L6dz w hotelu/osrodku o standardzie nie mniejszym niz
4-gwiazdki. Poszczegdélne szkolenia mogg odbywac sie w réznych hotelach/osrodkach, spetniajgcych
warunek okreslony w zdaniu pierwszym

9. Wpykonawca przedstawi treneréw proponowanych do realizacji zamowienia oraz informacje na temat
wyksztatcenia oraz doswiadczenia zawodowego kazdego z treneréw zgodnie z formularzem
w zatgczniku nr 2.

V. Przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia.

Wykonawca bedzie zobowigzany do:

1. Zapewnienia odpowiednio wyposazonej sali szkoleniowej/konferencyjnej (posiadajgcej: klimatyzacje
z mozliwoscig utrzymania statej temperatury w sali szkoleniowej/konferencyjnej, dzienne oswietlenie,
laptop, rzutnik multimedialny kompatybilny z laptopem, nagtosnienie, flipchart, markery, dostep do
bezprzewodowego internetu), spetniajgcej warunki bhp i ppoz. oraz zapewnienie obstugi techniczne;.

2. Przeprowadzenia i organizacji szkolenia wraz z zapewnieniem treneréw, posiadajgcych wiedze
i doswiadczenie z zakresu tematyki szkolenia oraz umozliwiajgcych realizacje programu szkolenia.

3. Przeprowadzenia i organizacji szkolenia zgodnie z programem szkolenia zaakceptowanym przez
Zamawiajgcego. Zamawiajgcy jest uprawniony do zgtaszania uwag i sugestii odnosnie dostarczonego
programu szkolen w terminie do 10 dnia roboczego przed planowanym terminem rozpoczecia danego
szkolenia.

4. Zapewnienia materiatdbw niezbednych do przeprowadzenia szkolenia (bloki papierowe/zeszyty,
dtugopisy zelowe iinne niezbedne do przeprowadzenia szkolenia).

5. Przygotowania i uzgodnienia z Zamawiajgcym zakresu, tre$ci i formy materialdbw szkoleniowych
w formie skryptu i prezentacji (jeden egzemplarz wydrukowanych materiatdw zostanie przekazany
Zamawiajgcemu wraz z wersjg elektroniczng).

6. Woydrukowania materiatéw szkoleniowych i przekazania ich kazdemu uczestnikowi szkolenia przed
rozpoczeciem szkolenia.

7. Przygotowania i przekazania wszystkim uczestnikom, w dniu szkolenia imiennych zaswiadczen
o ukonczeniu szkolenia. Zaswiadczenie, ktérego wzdr akceptuje Zamawiajgcy, powinno zawierac:
temat, termin, imie i nazwisko uczestnika szkolenia, imie i nazwisko trenera, a takze podpis i pieczatke
Wykonawcy szkolenia.

8. Wiasciwego oznakowania sali szkoleniowej, materiatéw szkoleniowych, list obecnosci, zaswiadczen
ukonczenia szkolenia, zgodnie z obowigzujgcymi zasadami oznakowania, wskazanymi w ,Podreczniku
wnioskodawecy i beneficjenta programéw polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promociji”
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10.

11.

VI.

1.

Zapewnienia obstugi cateringowej dla uczestnikéw szkolenia:
9.1.przerwa kawowa ciggta (uzupetniana na biezaco) napoje gorgce i zimne (herbata — co najmniej trzy
rodzaje, cytryna, Swieza kawa z ekspresu, mleko, cukier, soki — co najmniej trzy rodzaje, minimum
0,5 | dla kazdej osoby, woda mineralna gazowana/niegazowana — co najmniej 0,5 | dla kazdej
osoby), ciasteczka/ ciasto, swieze owoce,
9.2.obiad w formie bufetu szwedzkiego: dania gorgce — zupa oraz dwa dania gtéwne do wyboru, w tym
jedno danie wegetarianskie, dwa dodatki skrobiowe, dwa rodzaje suréwek, warzywa gotowane,
deser, napoje gorgce i zimne (herbata — co najmniej trzy rodzaje, $wieza kawa z ekspresu, soki —
CO najmniej trzy rodzaje, minimum 0,5 | dla kazdej osoby, woda mineralna
gazowana/niegazowana — co najmniej 0,5 | dla kazdej osoby).
Przekazania uczestnikom do wypetnienia Arkusza Indywidualnej Oceny Szkolenia (AIOS) w dniu
szkolenia oraz dostarczenie wypetnionych oryginatbw Zamawiajgcemu niezwlocznie po jego
zakonczeniu. Wz6r arkusza stanowi zatgcznik nr 6 do niniejszego zapytania.
Przestania Zamawiajgcemu nie pézniej, niz 10 dni po zakonczeniu szkolenia, raportu ewaluacyjnego
w formie papierowej, przygotowanego na podstawie wypetnionych AIOS przez uczestnikow szkolenia.
W2zér raportu stanowi zatgcznik nr 7 do niniejszego zapytania.

Warunki udziatu w postepowaniu:
O udzielenie zamoéwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, ktérzy:

1.1. Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie do wykonania zamoéwienia.

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie) wykonat nalezycie 3 pakiety szkolen/warsztatow. Przez pakiet nalezy
rozumie¢ dowolng liczbe szkolen i/lub warsztatdw wykonanych na rzecz jednego lub wielu
odbiorcow, z zastrzezeniem, ze w ramach kazdego pakietu Wykonawca byt zobowigzany do
zapewnienia podczas szkolen sali szkoleniowej, treneréw i wyzywienia, a tgczna liczba osob
przeszkolonych w ramach wszystkich 3 pakietéw szkoleh i/lub warsztatow byta nie mniejsza niz
100.

1.2. Zaproponujg treneréw posiadajacych odpowiednig wiedze i doSwiadczenie.

Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowat trenerami/ekspertami/wyktadowcami, ktérzy bedg uczestniczy¢ osobiscie
w wykonywaniu zamowienia, ktorzy posiadajg wiedze i w okresie ostatnich trzech lat przed
uptywem terminu sktadania ofert, przeprowadzili (kazda z os6b wskazanych przez Wykonawce)
minimum 15 szkolen/warsztatéw/wyktadéw w tematyce szkolenia.

2. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

VILI.

Kryteria oceny ofert:
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryteriami:

1) 40% cena brutto, obliczana w ten sposdb, ze maksymalng punktacje 40 punktéw otrzymuje
wykonawca, ktéry zaoferowat najnizszg cene. Pozostali wykonawcy otrzymujg punktacje
obliczong wg wzoru:

NC x 40/C

Gdzie:
NC - najnizsza zaoferowana cena
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VIII.
1.

C- cena oferty punktowane;j
Wynik podawany jest w zaokragleniu do 1 miejsca po przecinku.

2) Program szkolenia — 40%.
Punkty za kryterium zostang przyznane w skali punktowej od O do 40 punktéw, na podstawie
informacji przedstawionych przez Wykonawce w formularzu, stanowigcym zatgcznik nr 2 do
Zzapytania.

Oferty bedg badane pod katem kryteriéw jakosciowych:

a) stopnia uwzglednienia w programie angazujgcych uczestnikdédw technik szkoleniowych,
ktére pomogg osiggnaé¢ zatozone cele szkolenia, w tym czas na to przeznaczony oraz
ilos¢, réznorodnosc¢ i adekwatnosé wykorzystywanych narzedzi angazujgcych uczestnikow
(do 20 pkt);

b) przekrojowego i kompleksowego ujecia w programie problematyki zwigzanej z tematem
danego szkolenia (do 20 pkt).

3) Doswiadczenie treneréw — 20%
Oferta otrzyma 1 pkt. za kazde dodatkowe (powyzej wymaganych w ofercie) szkolenie
z danego zakresu, przeprowadzone przez zaproponowanych treneréw w ciggu ostatnich trzech
lat przed uptywem terminu skfadania ofert, jednak nie wiecej niz 20 pkt.

Badana oferta moze uzyska¢ maksymalnie 100 pkt.

Sposéb przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ zlozona na zatgczonym formularzu ofertowym i zawiera¢ wszystkie wymagane

w nim informacje:

1.1. Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1).

1.2. Kompleksowy program szkolenia, uwzgledniajgcy pogtebienie problematyki, ze wskazaniem
formuly realizacji zaje¢, planowanych form warsztatowych i innych narzedzi edukacyjnych oraz
doswiadczenia treneréw i Wykonawcy (zatgcznik nr 2).

Wykonawca jest zobowigzany do zlozenia oswiadczenia o braku powigzan osobowych Ilub

kapitatowych zgodnie z zatgcznikiem nr 3.

Wykonawca jest zobowigzany do zatgczenia dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia oséb

podpisujgcych oferte do reprezentowania Wykonawcy, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych

dokumentoéw rejestrowych, aktualnych na dzien uptywu terminu do sktadania ofert.

W przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do wiasciwego

rejestru lub ewidencji, jako osoba upowazniona do reprezentowania i sktadania osSwiadczenia woli

w imieniu Wykonawcy, musi przedstawi¢ upowaznienie w oryginale lub kopii po$wiadczonej za

zgodno$¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do sktadania o$wiadczenia woli w imieniu

Wykonawcy. Ocena pethomocnictwa jest dokonywana na dzierh uptywu terminu do sktadania ofert.

Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Cena brutto wskazana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie wymogi, o ktérych mowa w zapytaniu

ofertowym, w tym zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do prawidiowego i pelnego wykonania

przedmiotu zamdwienia oraz obejmowac nalezne optaty i podatki.

Wszystkie ewentualne upusty, rabaty, bonifikaty i promocje zastosowane przez Wykonawce muszg by¢

uwzglednione w cenie oferty.

Wszystkie kwoty nalezy podawac w walucie polskiej.

Termin i miejsce skladania ofert:

1. Oferte sporzadzong wedtug wzoru wskazanego w zatgczniku nr 1 wraz z pozostatymi zatgcznikami
i dokumentami nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Biura Stowarzyszenia tddzki Obszar Metropolitalny
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w todzi, Al. Kosciuszki 59/61, (VI p.), w formie pisemnej lub elektronicznie (skan podpisanych
dokumentéw) na adres e-mail: biuro@lom.lodz.pl.

Za date decydujgcg uznaje sie date wptywu oferty.

Termin sktadania ofert uptywa dnia: 11 kwietnia 2018 r. godz.10.00

Wszelkie pytania do treSci zamowienia nalezy sktadaé drogg elektroniczng na adres email:
biuro@lom.lodz.pl.

Osoby do kontaktu: Julia Idziaszek

X. Przestanki odrzucenia oferty:

XI.

XIl.

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

* jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

»= bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,

= nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentow lub
oswiadczen.

Oferta ztozona po terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym nie podlega ocenie.

Zmiany w umowie:

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajgcych.

Zmiana miejsca szkolenia wskazanego w ofercie na etapie realizacji zamowienia moze
nastgpi¢ nie pozniej niz na 5 (pie¢) dni roboczych przed terminem szkolenia. Wprowadzenie
powyzszej zmiany wymaga spetnienia tgcznie 2 warunkow:

a. zapewnienia miejsca szkoleniowego spetniajgcego wymogi Zamawiajgcego, okreslone
w zapytaniu ofertowym;

b. uzyskania przez Wykonawce pisemnej zgody Zamawiajgcego na zaproponowang zmiang
miejsca szkolenia.

Zmiana trenera wskazanego w ofercie na etapie realizacji zamowienia moze nastgpi¢ nie
pdzniej niz na 5 (pie¢) dni roboczych przed terminem szkolenia. Wprowadzenie powyzszej
zmiany wymaga spetnienia tgcznie 2 warunkéw:

a. wskazania trenera spetniajgcego wymagania okreslone w zapytaniu ofertowym;
b. uzyskania przez Wykonawce pisemnej zgody Zamawiajgcego na zaproponowang
zmiane trenera.

Zastrzezenia:

Zitozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw kodeksu
cywilnego.

Zamawiajgcy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego, atakze do
rezygnacji z prowadzenia postepowania bez wytonienia wykonawcy i bez podania przyczyny.
Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:

a. nie zostata ztozona zadna oferta;

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza maksymalng kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczyé¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

c. Zamawiajgcy stwierdzi zaistnienie istotnych okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ wczeséniej, a ktdrych zaistnienie powoduje niemoznos¢ zawarcia prawidtowe;j
umowy;

d. wszystkie oferty zostang odrzucone.
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4. Zamawiajgcy dopuszcza, obok formy pisemnej, mozliwos¢ porozumiewania sie z Wykonawcami za
posrednictwem poczty elektroniczne;.

5. Wykluczeniu z postepowania podlegajg wykonawcy, w stosunku do ktérych stwierdzono konflikt
intereséw.

6. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienia udzielane przez zamawiajgcego nie mogg byé
udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub
kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
zamawiajgcego czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawca, polegajace w szczegdélnosci na:

a. uczestniczeniu w spoéice, jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spotki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji,

c. pehieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku maizehAskim, w stosunku pokrewiehAstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. Zamawiajgcy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg $rodki
ochrony prawnej okreslone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych.

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Kompleksowy program szkolenia

3. Oswiadczenie oferenta o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z zamawiajgcym

4. Wzoér umowy

5. Zakres programowy szkolen

6. Wzor Arkusza Indywidualnej Oceny Szkolenia (AIOS)

7. Wz6r raportu ewaluacyjnego
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