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Zapytanie ofertowe

Stowarzyszenie £édzki Obszar Metropolitalny z siedzibg w todzi (dalej: ,Zamawiajacy”), zwraca sie
Z uprzejmg prosbg o przediozenie oferty cenowej na:

,Obstuge prawna Stowarzyszenia Lodzki Obszar Metropolitalny w todzi”

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Stowarzyszenie L6dzki Obszar Metropolitalny
NIP 725-207-66-21

t6dz 90-926, ul. Piotrkowska 104

Tel. 42 233-54-90

Fax 42 233-54-97

e-mail: biuro@lom.lodz.pl

Termin wykonania (zakonczenia) zamoéwienia:

12 miesiecy od dnia podpisania umowy

Tryb udzielenia zamoéwienia:

Na podstawie art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien publicznych
(dalej: PZP), do niniejszego zamowienia ustawy PZP nie stosuje sie.

Zamowienie jest udzielane zgodnie z procedurg przewidziang w Regulaminie udzielania
zamoéwien przez Stowarzyszenie tédzki Obszar Metropolitalny w todzi, stanowigcym zatgcznik nr
1 do zarzadzenia organizacyjnego Dyrektora Biura nr 4/2021 z dnia 12 kwietnia 2021 r. —
dostepny w siedzibie Stowarzyszenia.

IV. Opis przedmiotu zamoéwienia:

Stowarzyszenie toédzki Obszar Metropolitainy (SLOM) tworzy 30 jednostek samorzgdu
terytorialnego (JST) pieciu powiatéw: Miasta todzi, brzezinskiego, tddzkiego — wschodniego,
pabianickiego i zgierskiego. Jednym z podstawowych celéw Stowarzyszenia jest wspieranie
rozwoju spoteczno-gospodarczego tédzkiego Obszaru Metropolitalnego.

tédzki Obszar Metropolitalny (LOM) tworzy go miasto tédz i 4 powiaty: brzezinski, todzki
wschodni, pabianicki oraz zgierski. W skitad StOM wchodzi 26 gmin. Sg to (w kolejnosci
alfabetycznej): Aleksandrow todzki, Andrespol, Bréjce, Dtutéw, Dmosin, Dobron, miasto Brzeziny,
gmina Brzeziny, gmina miasto Gtowno, Koluszki, Konstantynéw tédzki, Ksawerdw, Lutomiersk,
t6dz, Nowosolna, miasto Ozorkéw, gmina Ozorkéw, miasto Pabianice, gmina Pabianice,
Parzeczew, Rogéw, Rzgow, Strykdéw, Tuszyn, miasto Zgierz oraz gmina Zgierz. Poza todzia,
w sktad £LOM wchodzi 11 miast. Najwieksze z nich to Pabianice oraz Zgierz, a w nastepnej
kolejnosci Aleksandrow t.édzki i Ozorkow.

Stowarzyszenie petni funkcje tzw. Zwigzku ZIT (Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych)
i realizuje zadania zwigzane ze wzmacnianiem wspotpracy oraz funkcji aglomeracyjnych na
terenie SLOM oraz realizuje powierzone przez Zarzgd Wojewddztwa Ldédzkiego zadania Instytucii
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Posredniczgcej w ramach instrumentu Zintegrowane Inwestycje Terytorialne Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewodztwa tédzkiego na lata 2014-2020. Biuro SLOM zatrudnia
10 oséb, jest odpowiedzialne za koordynowanie opracowania i wdrazania Strategii ZIT, wspiera
wspotprace czionkéw obszaru SEOM oraz stanowi platforme wiedzy idoswiadczenia dla
potencjalnych beneficjentow i ostatecznych odbiorcéw wsparcia, nawigzuje wspétprace z
partnerami spotecznymi i gospodarczymi, srodowiskami naukowymi itp.

Przedmiotem zamowienia jest obstuga prawna, w szczegdlnosci udzielanie porad prawnych oraz
sporzgdzanie opinii prawnych na rzecz Stowarzyszenia t6dzki Obszar Metropolitalny w todzi.
Kody klasyfikacji Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV):

ustugi prawnicze (CPV) 79100000-5, 79110000-8.

Zakres ustugi bedzie obejmowat:
1. Doradztwo prawne w zakresie:

1.1. udzielania ustnych porad prawnych oraz sporzgdzanie pisemnych opinii prawnych oraz
specjalistycznych ekspertyz prawnych,

1.2. przygotowywanie projektdw umow oraz opiniowanie pod wzgledem formalno-prawnym
projektéw umow zawieranych przez zamawiajgcego i pism towarzyszacych wykonywaniu
zawartych umow przez zamawiajgcego,

1.3. wsparcie merytoryczne w zakresie przygotowywania postepowan oraz pomoc przy
przeprowadzeniu postepowan o udzielenie zamowienia publicznego, uméw w zakresie
partnerstwa, w tym stosowne ekspertyzy prawne, przygotowanie dokumentacji oraz
projektow umow lub warunkéw ogdlinych uméw zwigzanych z udzielanym zamoéwieniem
publicznym,

1.4. udziat po stronie zamawiajgcego w postepowaniach o udzielenie zamodwienia
publicznego lub ktére charakteryzujg sie wagg danego zadania dla zlecajgcego, poprzez
petnienie funkcji eksperta prawnego,

1.5. zastepstwo prawne i procesowe w sprawach administracyjnych i karnych zwigzanych
Z przedmiotem umowy,

1.6. podejmowanie wszelkich wymaganych prawem czynnos$ci, niezbednych do skutecznej
ochrony intereséw Zamawiajgcego,

1.7. pozostate prace zlecane przez Zamawiajgcego, niewymienione powyzej, a zwigzane
Z przedmiotem zamaowienia.

2. Obstuge prawng w zakresie:

2.1. zadan zwigzanych z sytuacjami uzasadnionymi szczeg6lnymi warunkami kontraktowymi
(wielko$¢ podmiotéw - konsorcja, nietypowosc¢ zrodet finansowania).

2.2. stosowania prawa Unii Europejskiej, prawa autorskiego i praw pokrewnych, finanséw
publicznych, ochrony danych osobowych, pomocy publicznej, ustroju samorzadowych
0sOb prawnych i zakresu ich dziatalnosci, prawa pracy, partnerstwa publiczno -
prywatnego, prawa zamowienh publicznych.

2.3. zagadnien zwigzanych z zakresem odpowiedzialnosci cywilnej, karnej lub dyscyplinarnej
pracownikow StOM.

2.4. zagadnien zwigzanych ze sporami kompetencyjnymi, rozliczeniami finansowymi i innych,
miedzy innymi z: organami administracji rzagdowej, organami administracji samorzgdowej
oraz innymi panstwowymi osobami prawnymi.

V. Warunki realizacji zaméwienia.

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazywania Wykonawcy informacji i dokumentow
niezbednych dla prawidtowego swiadczenia ustug zgodnie z profesjonalnymi standardami.

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywaé powierzone czynnosci na biezgco, z nalezytg
starannoscia, rzetelnie, zgodnie z ustawg regulujgcg zasady wykonywania zawodu radcy
prawnego lub adwokata, zasadami etyki zawodowej, z nalezytg troskg o finanse publiczne
oraz z uwzglednieniem intereséw Zamawiajgcego.



3. W ramach realizacji przedmiotu zaméwienia wykonawca bedzie zobowigzany do statej
wspoipracy polegajacej na statym kontakcie z Zamawiajagcym za posrednictwem poczty
elektronicznej, faksu itelefonu oraz, w razie potrzeby, osobistej bytnosci w siedzibie
Zamawiajgcego

4. Wykonawca w terminie 2 dni roboczych, od otrzymania od Zamawiajgcego zlecenia, odpowie
Zamawiajgcemu nt. warunkow jego realizacji, z uwzglednieniem wymaganego terminu.

5. Wykonawca zobowigzany jest zachowaé w tajemnicy wszelkie informacje prawem chronione;

6. Zamawiajgcy i Wykonawca bedg informowaé sie o wszystkich sytuacjach, ktére mogg byé
powodem konfliktu intereséw miedzy Zamawiajgcym a innymi klientami obstugiwanymi przez
Wykonawce;

7. Ze strony Wykonawcy realizacja przedmiotu zamowienia bedzie nastepowal przez osoby
wskazane w ofercie. W przypadku braku mozliwosci $wiadczenia ustugi przez osoby
wskazane z przyczyn, ktérych nie mozna byto przewidzie¢, Wykonawca bedzie zobowigzany
do zapewnienia osoby lub oséb na zastepstwo, przy czym osoba lub osoby swiadczgce ustugi
w ramach zastepstwa majg mie¢ kwalifikacje i dodwiadczenie nie nizsze niz osoby o ktérych
mowa powyzej

8. Wykonawca zobowigzuje sig, iz w ramach realizacji umowy bedzie Swiadczyt obstuge prawna,
w sposéb nastepujacy:

8.1. minimum jedna osoba zostanie oddelegowana do wykonywania ustug objetych
zamowieniem w wymiarze 4 godzin dziennie, przez co najmniej 3 dni robocze w tygodniu
w siedzibie Stowarzyszenia,

8.2. minimum jedna osoba dostepna w pozostate dni robocze tygodnia poza siedzibg
Zamawiajgcego w godz. 8.00-19.00; wymagany czas reakcji 2 godziny;

8.3. dyspozycyjno$¢ w zakresie udzialu w spotkaniach organizowanych przez StOM
(np. posiedzenia Zarzadu i Rady Stowarzyszenia, spotkania z koordynatorami);

8.4. mobilnos¢ w zakresie dojazdu do JST oraz Biura SLOM;

8.5. w ramach wykonywanych obowigzkéw Wykonawca bedzie w Scistym kontakcie
z pracownikami Biura SLOM.

VI. Warunki udziatu w postepowaniu:

1. O udzielenie zaméwienia mogg ubiegac¢ sie Wykonawcy, ktérzy:

1.1. Posiadaja uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci

Wopis na liste radcéw prawnych lub adwokatow.

Weryfikacja spelnienia warunku: na podstawie publicznie dostepnego rejestru radcow
prawnych/ adwokatow.

1.2.Posiadajg niezbedna wiedze i doswiadczenie do wykonania zaméwienia

W celu potwierdzenia wiedzy i doswiadczenia Wykonawca wykaze, ze dysponuje lub bedzie
dysponowac co najmniej jedng osobg, ktéra wykonata nalezycie, a w przypadku swiadczen
okresowych lub ciggtych rowniez wykonuje, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
do sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym okresie, co
najmniej 3 (trzy) ustugi polegajgce na swiadczeniu pomocy prawnej przez tgczny okres nie
krotszy niz 24 miesigce, w tym 1 (jednej) dla jednostek samorzadu terytorialnego lub innych
podmiotéw, ktérych cztonkami byly jednostki samorzadu terytorialnego lub ich zwigzki,
porozumienia miedzygminne, stowarzyszenia, przez okres co najmniej 6 miesiecy.

Weryfikacja spelnienia warunku: wykaz oséb potwierdzajgcych doswiadczenie zgodnie
z zatgcznikiem nr 3



2. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadanie ofert czesciowych.

3. Zamawiajacy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.

VII.

Kryteria oceny ofert:

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryteriami:

1. Cena-60%

maksymalng punktacje 60 punktéw otrzymuje Wykonawca, ktéry zaoferowat najnizszg cene. Pozostali
Wykonawcy otrzymujg punktacje obliczong wg wzoru:

Gdz

NC
llo$¢ punktéw = X 60
C

ie:

NC - najnizsza zaoferowana cena brutto

C-c

ena oferty punktowane;j.

Wynik podawany jest w zaokrggleniu do 1 miejsca po przecinku.

VIII.

1.

2.

2. Doswiadczenie/kwalifikacje zawodowe oséb, ktére beda uczestniczylty w realizacji
zaméwienia— 40%

Przy ocenie kryterium Zamawiajgcy bedzie oceniat doswiadczenie oséb, ktére bedg uczestniczyty
w realizacji zamowienia, polegajgce na uczestnictwie w swiadczeniu pomocy prawnej, przez okres
Co najmniej 6 miesiecy, na rzecz jednostek samorzadu terytorialnego lub innych podmiotéw,
ktérych czlonkami byty jednostki samorzgdu terytorialnego lub ich zwigzki, porozumienia
miedzygminne lub stowarzyszenia, zrealizowane przez wskazane osoby, w okresie ostatnich
5 (pieciu) lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest
krotszy — w tym okresie.

Punktacja przyznawana za wykonane wyzej ustugi:

1 podmioty — O pkt.

2-3 podmioty — 10 pkt.

4-5 podmiotow — 20 pkt.

6-8 podmiotéw — 30 pkt.

9 podmiotdw i wiecej — 40 pkt.

Za kryterium mozna otrzymaé maksymalnie 40 pkt. Zamawiajgcy oceni maksymalnie 2 (dwie)
pierwsze kolejne osoby wskazane w wykazie (zatgcznik nr 4).

Sposéb przygotowania oferty:

Oferta powinna by¢ zlozona na zatgczonym formularzu ofertowym i zawiera¢ wszystkie
wymagane w nim informacje i oswiadczenia (zatgcznik nr 1).

Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia:

2.1.08wiadczenia o braku powigzah osobowych lub kapitatowych zgodnie z zatgcznikiem nr 2,
2.2.wykazu osob, ktére bedg uczestniczyty w realizacji zaméwienia zgodnie z zatgcznikiem nr 3.



3. Wykonawca jest zobowigzany do zatgczenia dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia osob
podpisujgcych oferte do reprezentowania Wykonawcy, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub
innych dokumentéw rejestrowych, aktualnych na dzien uptywu terminu do sktadania ofert.

4. W przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do
wladciwego rejestru lub ewidencji, jako osoba upowazniona do reprezentowania i sktadania
oswiadczenia woli w imieniu Wykonawcy, musi przedstawi¢ upowaznienie w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczenia
woli w imieniu Wykonawcy. Ocena petnomocnictwa jest dokonywana na dzien uptywu terminu do
sktadania ofert.

5. Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

6. Cena brutto wskazana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie wymogi, o ktérych mowa
w zapytaniu ofertowym, w tym zawieraé wszelkie koszty niezbedne do prawidiowego i petnego
wykonania przedmiotu zamowienia oraz obejmowac nalezne optaty i podatki.

7. Wszystkie ewentualne upusty, rabaty, bonifikaty i promocje zastosowane przez Wykonawce
muszg by¢ uwzglednione w cenie oferty.

8. Wszystkie kwoty nalezy podawac¢ w walucie polskiej.

IX. Termin i miejsce skladania ofert:

1. Oferte sporzadzong wedtug wzoru wskazanego w zatgczniku nr 1 wraz z pozostatymi
zatgcznikami i dokumentami nalezy ztozyé w Sekretariacie Biura Stowarzyszenia £odzki Obszar
Metropolitalny w todzi, Al. Kosciuszki 59/61, (VI p. w godz. 8.00 - 16.00), w formie pisemnej lub
elektronicznie (skan podpisanych dokumentéw) na adres e-mail: biuro@lom.lodz.pl.

2. Zadate decydujgca uznaje sie date wptywu oferty.

Termin sktadania ofert uptywa dnia: 21 lutego 2024 r.

4. Wszelkie pytania do tresci zaméwienia nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na adres email:
biuro@lom.lodz.pl.

5. Osoba do kontaktu: Magdalena Wrona

w

X. Przestanki odrzucenia oferty:

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1. jej tres¢ nie bedzie odpowiadac tresci zapytania ofertowego,

2. bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

3. nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajacego dokumentéw lub
oswiadczen.

Oferta ztozona po terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym nie podlega ocenie.

XI. Zmiany w umowie:

W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie umowy nie lezy
w interesie publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o tych
okolicznosciach. W takim wypadku Wykonawca moze zgdac jedynie wynagrodzenia naleznego
mu z tytutu wykonanej czesci umowy.

Wszelkie zmiany w umowie w stosunku do tresci ziozonej oferty sg dopuszczalne
w okolicznosciach opisanych we wzorze umowy zlecenia statej obstugi prawnej (zatagcznik nr 4 do
Zapytania ofertowego).
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XII.

Zastrzezenia:

1. Zlozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséow
kodeksu cywilnego.

2. Zamawiajgcy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego, a takze
do rezygnacji z prowadzenia postepowania bez wytonienia wykonawcy ibez podania
przyczyny.

3. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zaméwienia, jezeli:

a. nie zostata ztozona zadna oferta;

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza maksymalng kwote, ktérg Zamawiajgcy
moze przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia;

c. Zamawiajgcy stwierdzi zaistnienie istotnych okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ wczesniej, a ktorych zaistnienie powoduje niemoznos¢ zawarcia
prawidiowej umowy;

d. wszystkie oferty zostang odrzucone.

4. Zamawiajgcy dopuszcza, obok formy pisemnej, mozliwos¢ porozumiewania sie
z Wykonawcami za posrednictwem poczty elektronicznej.

5. Whykluczeniu z postepowania podlegajag Wykonawcy, w stosunku do ktérych stwierdzono
konflikt interesow.

6. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamoéwienia udzielane przez Zamawiajgcego nie mogg
by¢ udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania
osobowe lub kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi  wimieniu  zamawiajgcego  czynno$ci  zwigzane  z przygotowaniem
i przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawca, polegajgce w szczegolnosci
na:

a. uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéow lub akgcji,

c. petnieniu funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia
w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. Zamawiajgcy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg srodki
ochrony prawnej okreslone w ustawie PZP.

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy

2. Oswiadczenie oferenta o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z zamawiajgcym

3. Wykaz osdb, ktore bedg uczestniczyty w realizacji zaméwienia

4. Wzér umowy

5. Wzér umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych

6. Klauzula informacyjna



