Stowarzyszenie Lodzki Obszar Metropolitalny

Biuro Stowarzyszenia £6dzki Obszar Metropolitalny

Al. Kosciuszki 59/61 tel. 42 233 54 90
90-514 £6dz fax: 42 23354 97
www.lom.lodz.pl biuro@lom.lodz.pl

£ 6dz, dnia 19 listopada 2019 r.
Zapytanie ofertowe

Stowarzyszenie tédzki Obszar Metropolitalny z siedzibg w todzi (dalej: ,Zamawiajacy”), zwraca sie
Z uprzejmag prosba o przedtozenie oferty cenowej na:

,»Obstuge spotkania dla cztonkéw Stowarzyszenia £édzki Obszar Metropolitalny”

Organizowane przez Biuro StOM we wspoipracy z czionkami i partnerami spotkanie dotyczy
podsumowania dziatalnosci za 2019 rok i planéw na kolejne lata.

Zamowienie jest prowadzone w ramach dotacji na finansowanie kosztéw funkcjonowania Zwigzkow ZIT.
Dotacja jest wspoétfinansowana ze srodkéw Unii Europejskiej z Funduszu Spoéjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 — 2020.

1. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Stowarzyszenie £odzki Obszar Metropolitalny
NIP 725-207-66-21

t6dz 90-926, ul. Piotrkowska 104

Tel. 42 233-54-90

Fax 42 233-54-97

e-mail: biuro@lom.lodz.pl

2. Termin wykonania (zakonczenia) zaméwienia:
16 grudnia 2019 r.
3. Tryb udzielenia zaméwienia:

Zgodnie z art. 4. pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwieh publicznych (Dz. U.
z 2018 r., poz. 1986 ze zm.) przy udzielaniu niniejszego Zamowienia, ustawy nie stosuje sie.

Zamowienie jest udzielane zgodnie z procedurg przewidziang w Regulaminie udzielania zamdwien
przez Stowarzyszenie t6dzki Obszar Metropolitalny w todzi, ktérych wartos$¢ nie przekracza wyrazonej
w ziotych réwnowartosci kwoty 30 000 euro, stanowigcym zatgcznik nr 1 do zarzadzenia
organizacyjnego Dyrektora Biura nr 2/2018 z dnia 26 marca 2018 r. — dostepny w siedzibie
Stowarzyszenia.

4. Opis przedmiotu zamoéwienia:
CPV: 79952000-2 Ustugi w zakresie organizacji imprez

W ramach realizacji zamdwienia Wykonawca zapewni:

1. wustugi konferencyjne polegajgce na udostepnieniu 2 (dwoch) sal konferencyjnych wraz
z wyposazeniem i obstugg techniczng, w tym :
a. 1 (jedna) sala dla 10 oséb;
b. 1 (jedna) sala dla 60 osdb;

2. ustugi gastronomiczno-restauracyjnej (serwis kawowy i uroczysta kolacja) dla uczestnikdw spotkania.
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5. Przygotowanie i przeprowadzenie ustugi.

1. USLUGA KONFERENCYJNA:

Wykonawca w ramach realizacji tej ustugi ma zapewni¢ w dniu 16 grudnia 2019 r. w hotelu o standardzie
nie nizszym niz 4 gwiazdki (zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra Gospodarki i Pracy z dnia 19 sierpnia
2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg swiadczone ustugi hotelarskie —
Dz. U. z 2017 r. poz. 2166), w odlegtosci nie wiekszej niz 25 km od centrum todzi:

1.1.sale konferencyjng z liczbg miejsc dla min. 10 (dziesieciu) oséb w godzinach 16:00 — 17:00 wraz

a)
b)

d)

e)
f)
9)
h)

Z wymaganym wyposazeniem:

stoty i krzesta dla wszystkich uczestnikéw,
ekran projekcyjny, projektor multimedialny kompatybilny z laptopem,
mobilny stolik pod projektor w przypadku, gdy nie jest on przytwierdzony do sufitu,

laptop z zainstalowanym i dostepnym do uzycia dla Zamawiajgcego pakietem MS Office (tj. m.in.
Power Point) oraz aktualnym programem Adobe Acrobat,

pilot do zmieniania slajdéw,
tablica typu flipchart i flamastry,
bezptatny i bezprzewodowy dostep do Internetu,

listwy zasilajgce — (2 szt.; dtugos¢ kabla w zaleznosci od rozmieszczenia gniazdek w sali oraz jej
wielkosci) do wykorzystania przez uczestnikow spotkania,

mozliwos¢ regulacji klimatyzacji zapewniajgca wymiane powietrza i utrzymanie temperatury ok.
21°C,

dzienne oswietlenie z mozliwoscig zaciemnienia okien np. zaluzjami,

zapewnienie obstugi technicznej sprzetu podczas spotkania.

1.2 jedng sale konferencyjng z liczbg miejsc dla min. 60 0os6b w godzinach 17:00 — 18:30 wraz
Z wymaganym wyposazeniem:

a)
b)
c)
d)

e)
f)
a)

krzesta i stoty dla wszystkich uczestnikow,
ekran projekcyjny, projektor multimedialny kompatybilny z laptopem,
mobilny stolik pod projektor w przypadku, gdy nie jest on przytwierdzony do sufitu,

laptop z zainstalowanym i dostepnym do uzycia dla Zamawiajgcego pakietem MS Office (tj. m.in.
Power Point) oraz aktualnym programem Adobe Acrobat,

pilot do zmieniania slajdéw,
tablica typu flipchart i flamastry,

multifony (1 multifon dla maksymalnie 4 osdb) dla stuchaczy plus 1 mikrofon bezprzewodowy dla
prelegentéw lub mikrofony bezprzewodowe (4 sztuki),

sprzet nagtasniajacy oraz rejestrujgcy dzwiek i obraz,
bezptatny i bezprzewodowy dostep do Internetu,

listwy zasilajgce — (6 szt.; dtugos¢ kabla w zaleznosci od rozmieszczenia gniazdek w sali oraz jej
wielkosci) do wykorzystania przez uczestnikow spotkania,

mozliwos¢ regulacji klimatyzacji zapewniajgca wymiane powietrza i utrzymanie temperatury ok.
21°C,

dzienne oswietlenie z mozliwoscig zaciemnienia okien np. zaluzjami,
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m) zapewnienie obstugi technicznej sprzetu podczas spotkania.

1.3 Pomieszczenia powinny zosta¢ udostepnione Zamawiajagcemu co najmniej na 60 minut przed
rozpoczeciem spotkan. Sale muszg spetnia¢ wszelkie wymagania bezpieczenstwa i higieny pracy stawiane
pomieszczeniom pracy!. Ponadto Zamawiajgcy wymaga, aby w ramach ustugi zwigzanej z udostepnieniem
sal Wykonawca zagwarantowat:

a) wydzielone miejsce wraz ze stolikiem do organizacji przez Zamawiajgcego rejestracji uczestnikéw
spotkania,

b) stojaki lub inne urzgdzenia, stuzgce oznaczeniu miejsca spotkania,
c) bezptatne zaplecze sanitarne dopasowane do liczby uczestnikéw,

d) infrastruktura (np. winda, podjazdy) dostosowana do potrzeb osoéb z niepetnosprawnosciami
i umozliwiajgca dostep do sal konferencyjnych,

e) bezptatna szatnia/pomieszczenie do przechowywania walizek okryé wierzchnich dla uczestnikow
wraz z obstuga.

2. UStUGI GASTRONOMICZNO-RESTAURACYJNE:

a) serwis kawowy wraz z jego obstugg w trakcie trwania spotkania, w formie bufetu sktadajgcego sie
z kawy z ekspresu cisnieniowego, wrzatku w termosach do dozowania, kilku odmian herbaty,
dodatkéw do kawy i herbaty (cukier, cytryna, mleko), wody, sokéw owocowych (2 rodzaje),
przekasek (4 rodzaje), owocow (4 rodzaje);

b) przestrzen z otwartym serwisem kawowym powinna by¢ zorganizowana w bliskim potozeniu sal;

¢) uroczysta kolacja z obstugg kelnerskg - w restauracji na terenie obiektu w sali zarezerwowanej
wytgcznie dla uczestnikdéw spotkania w godzinach od 18:30 — 00:00, skfadajgcy sie z przystawki,
zupy, dania gtéwnego (2 propozycje do wyboru, w tym wegetarianskie) i deseru, napoje (kawa,
herbata, soki owocowe, woda). Napoje zimne powinny by¢ rozstawione na wszystkich stofach.
Stoty muszg by¢ nakryte obrusami, zastawg stolowg oraz udekorowane.

3. DODATKOWE INFORMACJE DLA WYKONAWCY

a) Zamawiajgcemu powinien zosta¢ przydzielony opiekun grupy.

b) Menu bedzie ustalane z Zamawiajgcym na podstawie 4 (czterech) propozycji przedstawionych
przez Wykonawce w terminie do 3 (trzech) dni roboczych przed planowang datg spotkania.

c) Positek oraz przerwa kawowa powinny byé zorganizowane w pomieszczeniu zarezerwowanym
wytgcznie dla uczestnikéw spotkania lub w specjalnie wydzielonej czesci.

d) Po stronie Wykonawcy lezy zapewnienie przestrzeni biurowej dla Zamawiajgcego w miejscu
organizacji konferencji. Powyzsze polega na zapewnieniu dostepu do komputera wraz z drukarka.
Stanowisko powinno zosta¢ wyposazone w standardowe oprogramowanie umozliwiajgce prace
(pakiet aplikacji biurowych, dostep do internetu, materiaty eksploatacyjne).

e) Ostateczna liczba oséb zostanie potwierdzona wybranemu Wykonawcy najpézniej na 5 (pie¢) dni
roboczych przed terminem spotkania. Konhcowe rozliczenie z Wykonawcg nastgpi na podstawie
zgtoszonej liczby uczestnikdw, uwzgledniajgc podane przez Wykonawce koszty state i koszty
osobowe (patrz: zatgcznik 1 poz. ,Serwis kawowy — Koszt jednostkowy brutto” i poz. ,Kolacja —
Koszt jednostkowy brutto”).

f) Zamawiajgcy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztéw wygenerowanych przez uczestnikow
spotkania w trakcie catego pobytu w hotelu/osrodku (np. koszty potgczen telefonicznych,
korzystanie z ptatnego barku itp.).

1 Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26.09.1997 r. w sprawie ogdlnych przepiséw
bezpieczenstwa i higieny pracy (Dz. U. nr 169, poz. 1650).
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g) Wykonawca zobowigzany jest do nieodptatnego udostepnienia miejsc parkingowych dla
uczestnikow spotkania (w bezposrednim sgsiedztwie obiektu konferencyjno-hotelowego).

h) Wykonawca zapewni personel do obstugi technicznej spotkania, obstugi restauracyjnej, ustugi
hotelowej oraz wyznaczy osobe do kontaktdw roboczych miedzy Wykonawcg i Zamawiajgcym.

i) Przy realizacji zamowienia Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé porozumiewania sie z Wykonawca
drogg mailowg oraz za pomocg telefonu.

i)  Wykonawca zobowigzuje sie do Scistej wspétpracy z Zamawiajgcym na kazdym etapie realizacji
zamoéwienia oraz wykaze sie najwyzszg starannoscig i rzetelnoscig w wykonaniu ustugi. Realizacja
zadan bedzie przebiegaé zgodnie z wymogami Zamawiajacego, wskazanymi w niniejszym opisie
przedmiotu zamowienia oraz tymi bedgcymi efektem ustalen pomiedzy Zamawiajgcym
a Wykonawca na kolejnych etapach realizacji zaméwienia.

k) Wykonawca odpowiada za zobowigzania formalno-prawne wobec podmiotow trzecich, ktére
zostaly nawigzane w celu realizacji zamoéwienia. W przypadku wystgpienia przeciwko
Zamawiajgcemu z roszczeniami przez podmioty trzecie, zwigzanymi z realizacjg Zamowienia,
Wykonawca zobowigzuje si¢ do podjecia wszelkich dziatan zmierzajgcych do zwolnienia
Zamawiajgcego z ewentualnej odpowiedzialnosci.

) Sale, w ktorych bedzie wykonywany przedmiot zamdwienia, musza znajdowacC sie na terenie
jednego hotelu.

6. Warunki udziatu w postepowaniu:
1. Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
2. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3. Zamawiajgcy zawiera umowe na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik do niniejszego
zapytania, co Wykonawca akceptuje i nie bedzie zgtaszat do niego zastrzezen.

7. Kryteria oceny ofert:

Za oferte najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra otrzyma najwyzszg liczbe punktow, przy
czym:

Cena stanowi - 100 %
Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wedtug nastepujgcego wzoru:
KC — kryterium ceny
C minimalna — najnizsza cena brutto wsrdd rozpatrywanych ofert
C oferty — cena brutto w aktualnie analizowanej ofercie
KC = C minimalna / C oferty x 100 pkt

Zamawiajgcy sposrod ztozonych ofert wybierze oferte z najnizszg ceng brutto, a w przypadku, gdy
wykonawcy ztozyli oferty w takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie do ztozenia ofert dodatkowych.
Oferta dodatkowa nie moze zawieraé ceny wyzszej, niz wskazana w ofercie pierwotne;.

8. Sposdb przygotowania oferty:
1. Oferta powinna by¢ zlozona na zatgczonym formularzu ofertowym i zawiera¢ wszystkie wymagane
w nim informacje — zatgcznik nr 1.
2. Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia oswiadczenia o braku powigzan osobowych lub
kapitatowych zgodnie z zatgcznikiem nr 2.
3. Wykonawca jest zobowigzany do zatgczenia dokumentéw potwierdzajgcych uprawnienia osob
podpisujgcych oferte do reprezentowania Wykonawcy, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych
dokumentoéw rejestrowych, aktualnych na dzien uptywu terminu do sktadania ofert.
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10.

11.

12.

W przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do wiasciwego
rejestru lub ewidenciji, jako osoba upowazniona do reprezentowania i sktadania oswiadczenia woli
w imieniu Wykonawcy, musi przedstawi¢ upowaznienie w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do sktadania oswiadczenia woli w imieniu
Wykonawcy. Ocena petnomocnictwa jest dokonywana na dzieh uptywu terminu do sktadania ofert.
Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Cena brutto wskazana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie wymogi, o ktérych mowa w zapytaniu
ofertowym, w tym zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do prawidlowego i petnego wykonania
przedmiotu zamowienia oraz obejmowac nalezne optaty i podatki.

Wszystkie ewentualne upusty, rabaty, bonifikaty i promocje zastosowane przez Wykonawce muszg by¢
uwzglednione w cenie oferty.

Wszystkie kwoty nalezy podawac¢ w walucie polskiej.

Termin i miejsce skiadania ofert:

1. Oferte sporzgdzong wedtug wzoru wskazanego w zatgczniku nr 1 wraz z pozostatymi zatgcznikami
i dokumentami nalezy ztozy¢ w Sekretariacie Biura Stowarzyszenia todzki Obszar Metropolitalny
w todzi, Al. Kosciuszki 59/61, (VI p.), w formie pisemnej lub elektronicznie (skan podpisanych
dokumentéw) na adres e-mail: biuro@lom.lodz.pl.

2. Za date decydujgcg uznaje sie date wptywu oferty.

Termin sktadania ofert uptywa dnia: 26 listopada 2019 .

4. Wszelkie pytania do tresci zamowienia nalezy sktada¢ drogg elektroniczng na adres email:
biuro@lom.lodz.pl.
Osoby do kontaktu: Julia ldziaszek

w

Przestanki odrzucenia oferty:

Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

a) jejtresé nie bedzie odpowiadaé tresci zapytania ofertowego,

b) bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepiséw,

C) nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw lub
oswiadczen.

Oferta ztozona po terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym nie podlega ocenie.

Zmiany w umowie:

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamodwien uzupetniajgcych.

Zmiana miejsca przeprowadzenia spotkania wskazanego w ofercie na etapie realizacji
zamowienia moze nastgpi¢ nie podzniej niz na 5 (pie¢) dni roboczych przed terminem
spotkania. Wprowadzenie powyzszej zmiany wymaga spetnienia tgcznie 2 warunkow:

a. zapewnienia miejsca spotkania spefniajagcego wymogi Zamawiajgcego, okreslone
w zapytaniu ofertowym;

b. uzyskania przez Wykonawce pisemnej zgody Zamawiajgcego na zaproponowang zmiane
miejsca spotkania.

Zastrzezenia:

1. Ziozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepiséw kodeksu
cywilnego.

2. Zamawiajgcy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego, atakze do
rezygnacji z prowadzenia postepowania bez wytonienia wykonawcy i bez podania przyczyny.
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3. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamdwienia, jezeli:

a. nie zostata ztozona zadna oferta;

b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza maksymalng kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia;

c. Zamawiajgcy stwierdzi zaistnienie istotnych okolicznosci, ktérych nie mozna byto
przewidzie¢ wczesniej, a ktorych zaistnienie powoduje niemoznos¢ zawarcia prawidtowe;j
umowy;

d. wszystkie oferty zostang odrzucone.

4. Zamawiajgcy dopuszcza, obok formy pisemnej, mozliwo$¢ porozumiewania sie z Wykonawcami za
posrednictwem poczty elektronicznej.

5. Wykluczeniu z postepowania podlegajg wykonawcy, w stosunku do ktérych stwierdzono konflikt
interesow.

6. W celu unikniecia konfliktu intereséw zamdwienia udzielane przez zamawiajgcego nie mogg byé
udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub
kapitatowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzan w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegoélnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce, jako wspdlnik spoétki cywilnej lub spétki osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akgcji,

c. pehieniu funkcji cztonka organu nadzorczego Ilub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. Zamawiajgcy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystuguja Srodki
ochrony prawnej okre$lone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowienh publicznych.

Zatgczniki:

1. Formularz ofertowy
2. Os$wiadczenie oferenta o braku powigzan osobowych lub kapitatowych z zamawiajgcym
3. Wz6r umowy
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