Stowarzyszenie Lodzki Obszar Metropolitalny

Biuro Stowarzyszenia £6dzki Obszar Metropolitalny
Al. Kosciuszki 59/61 tel. 42 233 54 90

90-514 £6dz

fax: 42 233 54 97

www.lom.lodz.pl biuro@lom.lodz.pl

t.6dz, dnia 28 lipca 2020 r.

Zapytanie ofertowe

Stowarzyszenie tédzki Obszar Metropolitalny z siedzibg w todzi (dalej: ,Zamawiajacy”), zwraca sie
Z uprzejmag prosba o przedtozenie oferty cenowej na:

»Przeprowadzenie ustugi badania sprawozdan finansowych w zwigzku z rozliczeniem dotacji
na wsparcie podmiotu realizujagcego Zintegrowane Inwestycje Terytorialne”

Zamowienie jest prowadzone w ramach dotacji na finansowanie kosztéw funkcjonowania Zwigzkéw ZIT.
Dotacja jest wspoétfinansowana ze srodkéw Unii Europejskiej z Funduszu Spéjnosci w ramach Programu
Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014 — 2020.

V.

Nazwa i adres Zamawiajacego:

Stowarzyszenie £odzki Obszar Metropolitalny
NIP 725-207-66-21

t6dz 90-926, ul. Piotrkowska 104

Tel. 42 233-54-90

Fax 42 233-54-97

e-mail: biuro@lom.lodz.pl

Termin wykonania (zakonczenia) zamoéwienia:
Do dnia 31 stycznia 2023 roku.
Tryb udzielenia zamoéwienia:

Zgodnie z art. 4. pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych przy
udzielaniu niniejszego Zamodwienia, ustawy nie stosuje sie.

Zamowienie jest udzielane zgodnie z procedurg przewidziang w Regulaminie udzielania zmoéwien
przez Stowarzyszenie £6dzki Obszar Metropolitalny w todzi, ktérych wartos¢ nie przekracza wyrazone;j
w ziotych réwnowarto$ci kwoty 30 000 euro, stanowigcym zatacznik nr 1 do zarzadzenia
organizacyjnego Dyrektora Biura nr 2/2018 z dnia 26 marca 2018 r. — dostepny w siedzibie
Stowarzyszenia.

Opis przedmiotu zamowienia:

Stowarzyszenie £édzki Obszar Metropolitalny (SLOM) tworzy 30 jednostek samorzgdu terytorialnego
(JST) pieciu powiatéw: Miasta todzi, brzezinskiego, tdédzkiego — wschodniego, pabianickiego
i zgierskiego. Jednym z podstawowych celéw Stowarzyszenia jest wspieranie rozwoju spoteczno-
gospodarczego todzkiego Obszaru Metropolitalnego.

Stowarzyszenie pefni funkcje tzw. Zwigzku ZIT (Zintegrowanych Inwestycji Terytorialnych) i realizuje
zadania zwigzane ze wzmacnianiem wspotpracy oraz funkcji aglomeracyjnych na terenie SEOM.
Natomiast Biuro StOM, ktére zatrudnia 10 oséb, jest odpowiedzialne za koordynowanie wdrazania
Strategii ZIT, wspiera wspotprace czionkéw obszaru StOM oraz stanowi platforme wiedzy
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i doswiadczenia dla potencjalnych beneficjentéw i ostatecznych odbiorcéw wsparcia, nawigzuje
wspotprace z partnerami spotecznymi i gospodarczymi, Srodowiskami naukowymi itp.

Przedmiotem zamowienia jest wykonanie, zgodnie z przepisami prawa i standardami rewizji
finansowej, 6 (szesciu) badanh sprawozdan finansowych okresowych/rocznych Stowarzyszenia £édzki
Obszar Metropolitalny sktadanych do Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej w zwigzku
z rozliczaniem dotacji na wsparcie podmiotu realizujgcego Zintegrowane Inwestycje Terytorialne ze
srodkéw Programu Operacyjnego Pomoc Techniczna 2014-2020 wraz ze sporzgadzeniem pisemnego
protokotu z kazdego badania sprawozdania wg wzoru okreslonego przez Ministerstwo.

Kody klasyfikacji Wspélnego Stownika Zamoéwien (CPV):
Ustugi audytu (CPV) 79212000-3

Zakres czynnosci do wykonania podczas przeprowadzenia badania sprawozdania okresowego oraz
sprawozdania rocznego bedzie obejmowat:

1. badanie czesci finansowej sprawozdania okresowego oraz sprawozdania rocznego
z wykorzystania dotacji, w szczegolnosci ocena:

1.1. kompletnosci i poprawnosci sprawozdan finansowych dotyczgcych zrealizowanych wydatkow
projektu z umowg dotacji,

1.2. prawidtowosci kwalifikowalnosci poniesionych wydatkéw, zgodnie z Zasadami finansowania
Zwigzkéw ZIT 2020+ oraz obowigzujgcg wersjg Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkbw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego
Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 dostepnych na stronie
internetowej https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl,

1.3. zgodnosci kategorii poniesionych wydatkéw i wysokosci poniesionych wydatkéw z wydatkami
okreslonymi w budzecie,

1.4. kompletnosci dokumentacji potwierdzajgcej poniesione wydatki,

1.5. zgodnosci wydatkéw projektu przedstawionych w sprawozdaniach finansowych z wydatkami
w wyodrebnionej ewidencji ksiegowej,

1.6. poprawnosci dokumentacji potwierdzajgcej poniesione wydatki,

1.7. poprawnosci dokumentacji pod wzgledem zgodnosci z powszechnie obowigzujgcymi
aktualnymi przepisami prawa w szczegolnosci z ustawg o finansach publicznych, ustawag
o rachunkowosci.

2. sporzagdzenie protokotdow z badan kazdego ze sprawozdania okresowego oraz sprawozdania
rocznego z realizacji zadania dotyczgcego finansowania kosztéw funkcjonowania podmiotu
realizujgcego Zintegrowane Inwestycje Terytorialne — na podstawie wzoru stanowigcego zatgcznik
nr 6 do niniejszego zapytania ofertowego.

3. Wykonawca dostarczy kazdy protokdét z badania sprawozdania okresowego/rocznego
w 2 (dwdch) egzemplarzach w formie papierowej oraz w wersji elektronicznej.

V. Warunki realizacji zaméwienia:

1. Zamawiajgcy zobowigzuje sie do przekazywania Wykonawcy informacji i dokumentéw
niezbednych dla prawidtiowego swiadczenia ustug zgodnie z profesjonalnymi standardami.

2. Wykonawca zobowigzuje sie wykonywac powierzone czynnosci, z nalezytg starannoscia, rzetelnie,
zgodnie ze standardami rewizji finansowej, zasadami etyki zawodowej, z nalezytg troskg o finanse
publiczne oraz z uwzglednieniem intereséw Zamawiajgcego.

3. Ustuga obejmuje przeprowadzenie 6 (szesciu) badan sprawozdan finansowych:

3.1. trzy sprawozdania okresowe - Wykonawca bedzie zobowigzany do rozpoczecia realizacji
w terminie 7 (siedmiu) dni kalendarzowych oraz zakonczenia w terminie 21 (dwudziestu
jeden) dni kalendarzowych od dnia przekazania przez Zamawiajgcego zlecenia;
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3.2. trzy sprawozdania roczne - termin realizacji: 21 (dwadziescia jeden) dni kalendarzowych od
zakonczenia roku kalendarzowego ;

3.3. Przewidywana liczba dokumentow ksiegowych ujetych w kazdym sprawozdaniu: do 200 szt.,
w tym m.in. faktury, rachunki i noty ksiegowe, delegacje stuzbowe oraz listy ptac.

3.4. Planowana warto$é wydatkéw do poniesienia w latach 2020-2022: ok.4,5 min PLN.

4. Do sprawozdania, o ktérym mowa w pkt. 3, winno by¢ dotgczone zestawienie dokumentéw
ksiegowych zweryfikowane i zatwierdzone przez biegtego rewidenta, potwierdzone protokotem
Z badania sprawozdania.

5. Protokét z badania sprawozdania powinien zawierac:

5.1. informacje ogoine;

5.2. badanie czesci finansowej sprawozdania;

5.3. informacje o realizacji budzetu projektu w poszczegdlinych kategoriach;

5.4. rekomendacje biegtego rewidenta;

5.5. informacje o kwocie osiggnietych przychodéw;

5.6. potwierdzenie niewystepowania wydatkow niekwalifikowalnych;

5.7. zalecenia pokontrolne (ij. ewentualne zalecenia dotyczgce dalszej realizacji zadania).

6. W przypadku zastrzezen lub uwag ze strony Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalnej,
Zamawiajgcy jest zobowigzany uzupetni¢ sprawozdanie i przekaza¢ kopie dokumentow
zwigzanych z poniesionymi wydatkami, lub ztozy¢ dodatkowe wyjasnienia w zakresie okreslonym
przez Ministerstwo i w terminie przez niego wskazanym. Wykonawca zobowigzany bedzie
do udzielenia Zamawiajgcemu pomocy przy realizacji tych obowigzkéw.

7. W razie wydania opinii zawierajgcej zastrzezenia, co do prawidlowosci lub rzetelnosci
sprawozdania, opinii negatywnej lub odmowy wydania opinii, Wykonawca przekaze
Zamawiajgcemu stosowne pisemne uzasadnienie ich przyczyn.

8. Badanie sprawozdania bedzie prowadzone w siedzibie Zamawiajgcego lub w siedzibie
Wykonawcy.

9. Ze strony Wykonawcy realizacja przedmiotu zamoéwienia bedzie nastepowaé przez osoby
wskazane w ofercie. W przypadku braku mozliwosci $wiadczenia ustugi przez osoby wskazane
Z przyczyn, ktérych nie mozna byto przewidzie¢, Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia
osoby lub osdéb na zastepstwo, przy czym osoba lub osoby $wiadczace ustugi w ramach
zastepstwa majg mieé kwalifikacje i doswiadczenie nie nizsze niz osoby o ktérych mowa powyze;j.

VI. Warunki udzialu w postepowaniu:
1. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie Wykonawcy, ktdrzy:

1.1. Posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci

Kwalifikacje biegtego rewidenta, potwierdzone aktualnym na dzieh ztozenia oferty wpisem na liste
biegtych rewidentdw prowadzong przez Krajowg Izbe Biegtych Rewidentow

Weryfikacja spelnienia warunku: na podstawie publicznie dostepnego Rejestru biegtych
rewidentow, ktéry prowadzony jest przez Krajowg Rade Biegtych Rewidentdw.

1.2.Posiadaja niezbedna wiedze i doswiadczenie do wykonania zaméwienia

W celu potwierdzenia wiedzy i doswiadczenia Wykonawca wykaze, Ze dysponuje lub bedzie
dysponowac, co najmniej jedng osobg, ktéra wykonata nalezycie, w okresie ostatnich 3 lat przed
uptywem terminu do sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy — w tym
okresie, co najmniej 3 ustugi polegajace na przeprowadzeniu kontroli/audytow wydatkow o wartosci
nie mniejszej niz 1,5 min zt brutto (stownie: jeden milion pieéset tysiecy ztotych) kazda.

Weryfikacja spelnienia warunku: wykaz osob, ktére bedg uczestniczyty w realizacji zamowienia,
zgodnie z zatgcznikiem nr 3.
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2. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadanie ofert czesciowych.
3. Zamawiajgcy nie dopuszcza skfadania ofert wariantowych.
VII. Kryteria oceny ofert
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy bedzie kierowat sie kryteriami:
1. Cena-80%

maksymalng punktacje 80 punktow otrzymuje Wykonawca, ktéry zaoferowat najnizszg cene brutto,
a pozostali Wykonawcy otrzymujg punktacje obliczong wg wzoru:

NC
llo$¢ punktéw = x 80
C

Gdzie:
NC - najnizsza zaoferowana cena
C- cena oferty punktowane;.

Wynik podawany jest w zaokragleniu do 1 miejsca po przecinku. Zamawiajgcy przyzna maksymalnie
80 punktow w tym kryterium.

VIII. Doswiadczenie/kwalifikacje zawodowe osob, ktére beda uczestniczyly w realizacji
zamowienia - 20%

Przy ocenie kryterium Zamawiajgcy bedzie oceniat doswiadczenie osdb, ktére bedg uczestniczyty
w realizacji zamoéwienia, polegajgce na swiadczeniu ustugi kontroli/audytu w zakresie rozliczania
Srodkéw zrealizowane przez wskazane osoby, w okresie ostatnich 3 (trzech) lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy — w tym okresie.

Punktacja przyznawana za wykonane wyzej ustugi:

3 ustugi— 0 pkt.
4-8 ustug - 5 pkt
9-13 ustug — 10 pkt.
14-19 ustug-15 pkt
20 ustug i powyzej — 20 pkt
Za kryterium mozna otrzymac maksymainie 20 pkt.
Zamawiajgcy oceni maksymalnie 3 (trzy) pierwsze kolejne osoby wskazane w wykazie (zatgcznik nr 3).
IX. Sposéb przygotowania oferty:
1. Oferta powinna by¢ zlozona na zatgczonym formularzu ofertowym i zawiera¢ wszystkie wymagane
w nim informacje i oswiadczenia (zatagcznik nr 1).

2. Wykonawca jest zobowigzany do ztozenia:
2.1.08wiadczenia o braku powigzan osobowych lub kapitatowych zgodnie z zatgcznikiem nr 2,
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X.

w

XI.

1.

2.

XIl.

XII.

2.2.wykazu os6b, ktére bedg uczestniczyly w realizacji zamowienia (zgodnie z zatgcznikiem nr 3).
Wykonawca jest zobowigzany do zalgczenia dokumentdow potwierdzajgcych uprawnienia osoéb
podpisujgcych oferte do reprezentowania Wykonawcy, o ile nie wynikajg z przepiséw prawa lub innych
dokumentow rejestrowych, aktualnych na dzien uptywu terminu do skfadania ofert.

W przypadku, gdy osoba podpisujgca oferte w imieniu Wykonawcy nie jest wpisana do wtasciwego
rejestru lub ewidencji, jako osoba upowazniona do reprezentowania i sktadania oswiadczenia woli
w imieniu Wykonawcy, musi przedstawi¢ upowaznienie w oryginale lub kopii poswiadczonej
za zgodnos$¢é z oryginatem przez osoby uprawnione do sktadania os$wiadczenia woli w imieniu
Wykonawcy. Ocena petnomocnictwa jest dokonywana na dzien uptywu terminu do sktadania ofert.
Koszty zwigzane z przygotowaniem oferty ponosi Wykonawca.

Cena brutto wskazana w ofercie powinna uwzglednia¢ wszystkie wymogi, o ktérych mowa w zapytaniu
ofertowym, w tym zawiera¢ wszelkie koszty niezbedne do prawidlowego i petnego wykonania
przedmiotu zaméwienia oraz obejmowacé nalezne opfaty i podatki.

Wszystkie ewentualne upusty, rabaty, bonifikaty i promocje zastosowane przez Wykonawce muszg byc¢
uwzglednione w cenie oferty.

Wszystkie kwoty nalezy podawac¢ w walucie polskiej.

Termin i miejsce skiadania ofert:
Oferte sporzgdzong wedtug wzoru wskazanego w zafgczniku nr 1 wraz z pozostatymi zatgcznikami
i dokumentami nalezy zlozy¢ w Sekretariacie Biura Stowarzyszenia tédzki Obszar Metropolitalny
w kodzi, Al. Kosciuszki 59/61, (VI p.) w godz.8.00 — 16.00, w formie pisemnej lub elektronicznie (skan
podpisanych dokumentoéw) na adres e-mail: biuro@lom.lodz.pl.
Za date decydujgcg uznaje sie date wptywu oferty.
Termin sktadania ofert uptywa dnia: 4 sierpnia 2020 r.
Wszelkie pytania do tre$ci zamdwienia nalezy skfada¢ drogg elektroniczng na adres email:
biuro@lom.lodz.pl.
Osoby do kontaktu: Magdalena Wrona

Przestanki odrzucenia oferty:
Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:
1.1.jej tres¢ nie bedzie odpowiadaé tresci zapytania ofertowego,
1.2.bedzie niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
1.3.nie bedzie zawierata wszystkich wymaganych przez Zamawiajagcego dokumentéw lub oswiadczeh.
Oferta ztoZzona po terminie wskazanym w zapytaniu ofertowym nie podlega ocenie.

Zmiany w umowie:

Zamawiajgcy dopuszcza wprowadzenie zmian do umowy w przypadkach okreslonych w Wytycznych
w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spoéjnosci na lata 2014-2020 (dostepne na
stronie: https://www.funduszeeuropejskie.gov.pl/strony/o-funduszach/dokumenty/wytyczne-w-zakresie-
kwalifikowalnosci-wydatkow-w-ramach-europejskiego-funduszu-rozwoju-regionalnego-europejskiego-
funduszu-spolecznego-oraz-funduszu-spojnosci-na-lata-2014-2020/).

Zastrzezenia:

1. Ziozenie niniejszego zapytania ofertowego nie stanowi oferty w rozumieniu przepisow kodeksu
cywilnego.
2. Zamawiajgcy uprawniony jest do zmiany lub odwotania zapytania ofertowego, a takze
do rezygnacji z prowadzenia postepowania bez wytonienia wykonawcy i bez podania przyczyny.
3. Zamawiajgcy uniewaznia postepowanie o udzielenie zamowienia, jezeli:
a. nie zostata ztozona zadna oferta;
b. cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza maksymalng kwote, ktérg Zamawiajgcy moze
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5.

6.

przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia;

c. Zamawiajgcy stwierdzi zaistnienie istotnych okolicznosci, ktérych nie mozna byto

przewidzie¢ wczesniej, a ktorych zaistnienie powoduje niemoznos¢ zawarcia prawidtowe;j
umowy;

d. wszystkie oferty zostang odrzucone.

4. Zamawiajgcy dopuszcza, obok formy pisemnej, mozliwos¢ porozumiewania sie z Wykonawcami za
posrednictwem poczty elektroniczne;.

Wykluczeniu z postepowania podlegajg Wykonawcy, w stosunku do ktérych stwierdzono konflikt
interesow.

W celu unikniecia konfliktu intereséw zamowienia udzielane przez Zamawiajgcego nie mogg byé
udzielane podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo. Przez powigzania osobowe lub
kapitalowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy zamawiajgcym lub osobami upowaznionymi
do zaciggania zobowigzanh w imieniu zamawiajgcego lub osobami wykonujgcymi w imieniu
Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a wykonawcag, polegajgce w szczegdlnosci na:

a.
b.
c.

uczestniczeniu w spotce, jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,

posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

petnieniu funkcji czlonka organu nadzorczego Ilub zarzadzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa drugiego stopnia w linii
bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

7. Zamawiajgcy informuje, ze w niniejszym postepowaniu Wykonawcom nie przystugujg Srodki
ochrony prawnej okre$lone w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowienh publicznych.

Zatgczniki:

No oo~

Formularz ofertowy

Oswiadczenie oferenta o braku powigzan osobowych lub kapitalowych z zamawiajgcym
Wykaz oséb, ktére bedg uczestniczyty w realizacji zamowienia

Wz6r umowy

Wz6r umowy o powierzenie przetwarzania danych osobowych

W2zér protokotu z badania sprawozdania

Klauzula informacyjna
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