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Rozeznanie cenowe
na przeprowadzenie szkolenia ,,Al w pracy przy projektach unijnych

— praktyczne zastosowanie Al w Word, Excel, Outlook i Teams”

Zwracam sie z prosba o przygotowanie oferty cenowej na realizacje szkolenia pn. ,Al w pracy przy

projektach unijnych — praktyczne zastosowanie Al w Word, Excel, Outlook i Teams”. Szkolenie

planowane jest w formie online, dla grupy liczgcej okoto 30-35 oséb, w wymiarze 1 dnia — 6 godzin

dydaktycznych.

Program szkolenia obejmowac powinien:

1. Al w pracy przy projektach unijnych — 30 min

mozliwosci wykorzystania Al i Microsoft 365 Copilot w pracy urzednika,
przyktady zastosowan przy dokumentaciji, analizie danych i komunikaciji,
Copilot a ChatGPT,

ograniczenia Al i koniecznos¢ weryfikacji wynikow,

podstawowe zasady bezpiecznego korzystania z Al.

2. Skuteczne prompty — 30 min

zasady tworzenia skutecznych polecen,
analiza i streszczanie dokumentow,
wyszukiwanie wymagan i obowigzkéw,
tworzenie checklist i harmonogramaéw,
poréwnywanie dokumentéw,

przygotowywanie pytan i odpowiedzi do beneficjentow.

3. Word + Copilot — dokumentacja projektowa — 45 min

analiza i streszczanie dokumentow,
wycigganie wymagan i brakujgcych informacji,
przygotowywanie projektow pism,
redagowanie odpowiedzi,

tworzenie checklist i notatek dla przetozonych.

4. Excel + Copilot — analiza danych projektowych — 120 min

analiza danych dotyczacych projektéw,
identyfikowanie opdznien i projektow zagrozonych,
analiza poziomu wydatkowania,

tworzenie i wyjasnianie formut,
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e przygotowywanie zestawien i wykresow,

e tworzenie podsumowan i wskazywanie projektéw wymagajgcych uwagi.
5. Outlook + Copilot — komunikacja z beneficjentami — 40 min

e streszczanie korespondenciji,

e wycigganie zadan i terminéw,

e przygotowywanie odpowiedzi,

e zmiana tonu i stylu wiadomosci,

e podsumowanie korespondencji dotyczgcej projektu.
6. Teams + Copilot — spotkania projektowe — 25 min

e podsumowanie spotkania,

e najwazniejsze ustalenia,

e zadania, osoby odpowiedzialne i terminy,

e przygotowanie notatki projektowej i informaciji dla przetozonego.
7. Bezpieczenstwo informacji i weryfikacja Al — 30 min

e dane osobowe, finansowe i poufne,

e zasady bezpiecznego korzystania z Al,

e ryzyko btednych informaciji,

o weryfikacja tresci generowanych przez Al,

e odpowiedzialno$¢ pracownika za konhcowy rezultat.
8. Demonstracja koncowa — ,,od dokumentu do raportu” — 40 min
Kompleksowy pokaz procesu pracy z projektem:
dokumentacja — analiza danych — korespondencja z beneficjentem — informacja dla

przetozonego.

Metoda dydaktyczna
Szkolenie prowadzone w formie demonstracji na ekranie. Prowadzgcy wykonuje wszystkie przyktady
krok po kroku na przygotowanych materiatach. Uczestnicy obserwuja, analizujg prezentowane

rozwigzania i biorg udziat w dyskusji oraz krétkich zadaniach angazujgcych.

Prosze o uwzglednienie w ofercie:
e ceny za realizacje szkolenia dla grupy 30—35 osob,
¢ informacji, co obejmuje cena (np. materiaty szkoleniowe, dostep do platformy szkoleniowej,
certyfikaty),

e proponowanych terminow, w ktérych mogg Panstwo zrealizowac¢ szkolenie,
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¢ informacji o platformie, za posrednictwem ktérej szkolenie moze zosta¢ przeprowadzone,
e informacji o trenerze/trenerach prowadzgcych szkolenie,
e ewentualnych dodatkowych warunkéw lub wymagan technicznych dotyczgcych udziatu

uczestnikow.

Zamawiajgcy prosi o podanie ceny brutto i netto za cato$¢ przedmiotu zamoéwienia. W ramach
procedury rozeznania rynku oraz w celu oszacowania wartoSci zamowienia, zapraszamy do
przestania wstepnej kalkulacji cenowej w terminie do 14 wrzeSnia 2026 r. na adres
biuro@lom.lodz.pl. W przypadku pytan prosze o kontakt telefoniczny pod nr 42 233 54 90.
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